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Das neue Surface Pro 3 

  

Surface Pro 3 ist das Tablet, das Ihren Laptop ersetzen kann. 

Schließen Sie viele verschiedene Zubehörgeräte und Drucker an, und stellen Sie Verbindungen mit Netzwerken 

her ð ganz wie gewohnt. Führen Sie für die Toucheingabe optimierte Apps und Ihre Windows 7-

Lieblingsprogramme aus, und genießen Sie dabei die Sicherheit und Verwaltbarkeit, die Sie von einem PC 

erwarten.  

Informationen zu diesem Handbuch 

Mit diesem Handbuch können Sie Ihr Surface Pro 3 optimal nutzen.  

So suchen Sie nach einem Thema: 

¶ Wischen Sie vom oberen Bildschirmrand nach unten, tippen Sie auf Suche, und geben Sie ein, 

was Sie suchen. 
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Features des Surface Pro 3 

 

Touchscreen  
Der 12-Zoll-Touchscreen mit einem Seitenverhältnis von 3:2 und einer 

Bildschirmauflösung von 2.160 x 1.440 ist ideal für HD-Filme, das Surfen im Internet 

und die (separat erhältlichen) Office-Apps. Multitouch ermöglicht das Auswählen, 

Zoomen und Verschieben von Elementen per Fingereingabe. Weitere Informationen 

finden Sie unter Touchscreen. 

Surface-Stift  Genießen Sie mit einem Stift, der wie ein herkömmlicher Stift in der Hand liegt, ein 

natürliches Schreibgefühl. Mit dem Surface-Stift können Sie sogar bei gesperrtem 

Surface schnell Notizen in OneNote machen. Weitere Informationen finden Sie unter 
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Surface-Stift. 

Klappständer  Klappen Sie den Ständer des Surface Pro 3 in die gewünschte Aufstellposition ð so 

können Sie ganz bequem am Tisch und auf der Couch arbeiten oder spielen und haben 

die Hände bei Präsentationen frei. Wählen Sie einfach den gewünschten Aufstellwinkel. 

Weitere Informationen finden Sie unter Klappständer. 

Funk und Bluetooth  Surface unterstützt Standardprotokolle für Funknetzwerke (802.11a/b/g/n) und 

Bluetooth®  4.0-Low-Energy-Technologie. Sie können also eine Verbindung mit einem 

Funknetzwerk herstellen und Bluetooth-Geräte wie Tastaturen, Mäuse, Drucker und 

Headsets verwenden. 

Zwei Kameras und 

zwei Mikrofone  

Zwei 5-Megapixel-Kameras zum Aufnehmen von Videos oder zum Fotografieren. Beide 

Kameras zeichnen Videos in HD-Qualität (1080p) und im Seitenverhältnis von 16:9 

(Breitbildformat) auf. Die Kameras verfügen über eine Aufnahme-LED, sodass es keine 

Überraschungen geben kann. Weitere Informationen finden Sie unter Kamera. 

Dank der Mikrofone mit Geräuschunterdrückung können Sie ganz einfach telefonieren 

und Videos mit Ton aufzeichnen. Weitere Informationen finden Sie unter Features für 

Sound. 

Stereolautsprecher  

und Headset -Buchse 

Dank der Stereolautsprecher mit sattem Dolby®-Sound können Sie an 

Onlinebesprechungen teilnehmen sowie Musik, Podcasts und Hörbücher hören. Sie 

möchten mehr Privatsphäre? Schließen Sie Ihre Lieblingskopfhörer an die Headset-

Buchse an. Weitere Informationen  finden Sie in diesem Handbuch unter Features für 

Sound. 
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Anschlüsse 
Full-Size-USB-3.0-Anschluss  

Schließen Sie USB-Zubehörgeräte wie eine Maus, einen Drucker oder einen Ethernet-

Adapter an. Weitere Informationen finden Sie unter Anschließen von Geräten. 

 

microSD -Kartenleser  

Verwenden Sie den microSD-Kartenleser (am rechten Rand) für zusätzlichen Speicher oder 

zum Übertragen von Dateien. Weitere Informationen finden Sie unter Speicher, Dateien und 

Sicherung. 

 

Mini -DisplayPort 1.2  

Zeigen Sie Inhalte auf Ihrem Surface Pro 3-Tablet, indem Sie es (mit einem der separat 

erhältlichen Videoadapter) an einen HDTV-Fernseher, einen Monitor oder einen Projektor 

anschließen. Weitere Informationen finden Sie unter Anschließen an einen Fernseher, 

Monitor oder  Projektor.  

 

Ladeanschluss und 36 -Watt -Netzteil  

Schließen Sie das mitgelieferte 36-W-Netzteil an, wenn der Akku zur Neige geht. Weitere 

Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Aufladen. 

 

Cover-Anschluss 

Mit dem (separat erhältlichen) Type Cover für das Surface Pro 3 haben Sie immer eine 

Tastatur zur Hand. Das dünne, leichte Type Cover schützt außerdem unterwegs den 

Touchscreen. Weitere Info finden Sie unter Type Cover. 

Software  
Windows 8.1 Pro  

Informationen zu den neuesten Features finden Sie unter Das neue Windows auf 

ăWindows.comò. 

 

Apps  

Das Surface Pro 3 wird mit vielen integrierten Apps ausgeliefert ð entdecken Sie Ihre Apps 

auf der Startseite. Sie können aus dem Windows Store weitere Apps installieren. Sie können 

auch bereits bekannte Desktop-Apps wie Microsoft  Office* installieren und ausführen. 

Prozessor  
LƴǘŜƭϯ /ƻǊŜϰ  i3, i5, i7 der 4. Generation  

 

Speicherplatz 

und 

Arbeitsspeicher  

Wählen Sie zwischen 64 GB und 128 GB Speicher mit 4 GB RAM oder 256 GB und 512 GB 

Speicher mit 8 GB RAM. Zusätzlich zum internen Speicher des Surface Pro 3 gibt es noch 

einige weitere Speicheroptionen. Informationen finden Sie unter Surface-Speicheroptionen. 

TPM  TPM-Chip (Trusted Platform Module ð für die BitLocker-Verschlüsselung)  

Sensoren Das Surface ist mit vier Sensoren ausgestattet (einem Umgebungslichtsensor, einem 

Beschleunigungssensor, einem Gyroskop und einem Magnetometer), die in Apps für viele 

coole Dinge genutzt werden. 

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/meet
http://www.microsoft.com/surface/support/storage-files-and-folders/surface-storage-options
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Zubehör  Surface-Zubehör bietet Ihnen viele weitere Möglichkeiten. Informationen finden Sie in diesem 

Handbuch unter Zubehör. 

 

*Microsoft Office ist in einigen Ländern und Regionen separat erhältlich, in anderen hingegen vorinstalliert. 

Einrichten des Surface Pro 3 und des 

Surface-Stifts 

Nehmen Sie Ihr Surface, und legen Sie los!  

Vorbereitungen  Stellen Sie sicher, dass ein Funknetzwerk verfügbar ist und Sie das Netzwerkkennwort kennen 

(falls das Netzwerk gesichert ist). 

Einrichten des Surface-Stifts 

Bevor Sie den Surface-Stift zum ersten Mal verwenden, müssen Sie die AAAA-Batterie einlegen. Der neue Stift 

wird später während des Setups mit dem Surface gekoppelt. 

 

So legen Sie die AAAA-Batterie ein: 

1. Schrauben Sie das obere Teil des Stifts ab.  

2. Legen Sie die Batterie mit dem Pluspol (+) nach unten Richtung Stiftspitze ein.  

3. Schrauben Sie das obere Teil wieder an. 
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Anschließen und Einschalten des Surface Pro 3  

1. Wenn Sie ein Type Cover besitzen, halten Sie es an das Surface, sodass es einklickt. 

2. Klappen Sie den integrierten Klappständer auf der Rückseite des Surface aus (beliebige Position). 

3. Schließen Sie den Stecker am Netzteil an, und stecken Sie das Netzkabel in eine Wandsteckdose oder 

Steckdosenleiste.  

4. Stecken Sie das Stromkabel in den Ladeanschluss des Surface (beide Richtungen sind möglich). 

Wenn das Lämpchen am Steckerende leuchtet, ist das Surface korrekt an das Stromnetz angeschlossen. 

5. Drücken Sie die Netztaste auf dem Surface-Tablet, und lassen Sie sie wieder los.  

Das Surface schaltet sich ein, und das Setup wird gestartet. 

 

 
  

Einrichtung 

Das Setup wird beim ersten Einschalten des Surface Pro 3 ausgeführt. Beim Setup wählen Sie eine Sprache, ein 

Farbschema und einen Namen für Ihr Surface aus. (Diese Einstellungen können Sie später ändern.)  

Drei wichtige Schritte erfolgen während des Setups: 

¶ Der Surface-Stift wird für die Verwendung mit dem Surface  Pro 3 eingerichtet.  Die Kopplung des 

Stifts mit dem Surface über Bluetooth dauert nur ein paar Sekunden. Halten Sie die Taste oben am Stift 

gedrückt, bis die LED am Clip des Stifts blinkt. War die Kopplung erfolgreich, wird auf dem Bildschirm die 

folgende Meldung angezeigt: ăIhr Gerªt ist verbunden.ò 

¶ Das Surface stellt eine Verbindung mit Ihrem WLAN -Netzwerk her.  Wenn Sie das Kennwort für Ihr 

Funknetzwerk nicht wissen, lesen Sie die Hinweise unter So finden Sie Ihr Funknetzkennwort auf 

ăSurface.comò.  

¶ Auf dem Surface wird ein Konto erstellt.  Verwenden Sie zur optimalen Nutzung des Surface ein 

Microsoft -Konto. Sie können ein vorhandenes Microsoft-Konto verwenden oder beim Setup ein neues 

erstellen.  

Was ist ein Microsoft -Konto ? Bei einem Microsoft-Konto handelt es sich um eine E-Mail-Adresse 

und ein Kennwort für die Anmeldung beim Surface. Wenn Sie schon einmal Microsoft-Dienste 

genutzt haben, verfügen Sie bereits über ein Microsoft-Konto (die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich 

http://www.microsoft.com/Surface/support/networking-and-connectivity/how-to-find-your-wireless-network-password
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anmelden). Wenn Sie kein Microsoft-Konto besitzen, können Sie beim Setup mithilfe einer beliebigen 

E-Mail-Adresse eins erstellen. Informationen zu den Vorteilen der Verwendung eines Microsoft-

Kontos finden Sie unter Überblick über Konten auf ăSurface.comò. 

Sie besitzen mehrere Microsoft -Konten? Wenn Sie mehr als ein Microsoft -Konto haben, müssen 

Sie eines für Ihr Surface auswählen. Wie Sie entscheiden können, welches Microsoft-Konto Sie 

verwenden sollten, erfahren Sie unter Auswählen eines Microsoft-Kontos (nur in englischer Sprache).  

Nach dem Setup können Sie einer Netzwerkdomäne, Arbeitsgruppe oder Heimnetzgruppe beitreten (weitere 

Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Netzwerke). Weitere Informationen zu Konten 

finden Sie unter Konten und Anmeldung . 

Die Grundlagen  

Sie benötigen einige Informationen zum Surface Pro 3.  

Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift  

Mit dem Surface können Sie problemlos zwischen Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift wechseln.  

¶ Toucheingabe : Sie können das Surface über den Touchscreen wie ein Smartphone mit den Fingern 

bedienen. Für einen Bildlauf ziehen Sie z. B. den Finger über den Bildschirm.  

¶ Tastatur : Klicken Sie ein Type Cover ein, oder verwenden Sie eine USB- oder Bluetooth-Tastatur.   

¶ Maus : Verwenden Sie das Touchpad auf einem Type Cover, oder schließen Sie eine USB- oder Bluetooth-

Maus an.   

¶ Stift : Mit dem Surface-Stift können Sie Notizen verfassen, zeichnen und Markierungen in Dokumenten 

vornehmen. Machen Sie auch bei gesperrtem Surface Pro 3 schnell eine Notiz in OneNote. Drücken Sie 

einfach die Taste am Stift, und beginnen Sie zu schreiben. Ihre Notiz steht bei der nächsten Anmeldung 

in OneNote im Abschnitt ăSchnelle Notizenò zur Verf¿gung.  

Startseite 

Die Startseite ist das Herzstück des Surface: Hier können Sie Apps öffnen, in Live-Kacheln Ihren Kalender, Ihre E-

Mails und andere Informationen anzeigen und Ihre Lieblingswebsites aufrufen. Auf der Startseite können Sie 

nach Dateien, Apps und Einstellungen auf dem Surface suchen und eine Suche im Internet durchführen. 

http://www.microsoft.com/surface/support/security-sign-in-and-accounts/all-about-accounts
http://www.microsoft.com/de-de/account/wizard.aspx


 

© 2014 Microsoft    Seite 9 

 

 

 

So rufen Sie die Startseite auf: 

¶ Toucheingabe : Drücken Sie die Windows-Taste  auf dem Touchscreen, oder wischen Sie vom rechten 

Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie auf Start . 

¶ Tastatur : Drücken Sie die Windows-Logo-Taste  auf Ihrer Tastatur.  

¶ Maus: Klicken Sie in der linken unteren Bildschirmecke auf die Schaltflªche ăStartò . 

 

Öffnen von Apps 

¶ Toucheingabe oder Maus : Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf eine App-Kachel. Oder tippen 

oder klicken Sie neben Ihrem Profilbild auf die Schaltfläche Suchen , und geben Sie einen App-Namen 

ein.  

¶ Tastatur : Rufen Sie die Startseite auf, und geben Sie einen App-Namen (z. B. Word oder OneDrive) ein. 

Wischen Sie zum Anzeigen aller Apps von der Bildschirmmitte nach oben. Wenn Sie eine Maus verwenden, 

klicken Sie in der linken unteren Bildschirmecke auf den Pfeil. 
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Wechseln zwischen geöffneten Apps  

Wenn Sie zwischen geöffneten Apps wechseln möchten, wischen Sie 

vom linken Bildschirmrand nach innen. Mit jeder weiteren 

Wischbewegung wechseln Sie zu einer anderen App. 

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Verwenden von 

Apps und Programmen. 

 

 

App -Befehle: Wo befinden sich diese?  

Wischen Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben oder vom 

oberen Bildschirmrand nach unten.  

 

 

 

Toucheingabe: Tippen, Wischen und mehr  

Tippen? Wischen? Hier finden Sie ein Glossar der Touchgesten für das Surface. 

Geste Aktion  Funktion  

Tippen  

 

Einmal auf ein Element tippen Das angetippte Element wird geöffnet, 

ausgewählt oder aktiviert. Dieser 

Vorgang ähnelt dem Mausklick. 
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Geste Aktion  Funktion  

Tippen und gedrückt halten  

 

Drücken und ca. eine Sekunde lang 

gedrückt halten 

Optionen für die aktuelle Aktion werden 

angezeigt (wie beim Klicken mit der 

rechten Maustaste). 

Tippen, tippen und ziehen 

(eineinhalb mal tippen)  

 

Tippen, dann tippen und halten. 

Anschließend den Finger in eine 

beliebige Richtung ziehen 

Zieht ein angetipptes Element oder 

wählt Text aus. 

Zusammendrücken oder 

spreizen  

 

Den Bildschirm oder ein Element 

mit mindestens zwei Fingern 

berühren und die Finger 

aufeinander zu (zusammendrücken) 

oder auseinander (spreizen) 

bewegen 

Der betreffende Bereich einer Website, 

einer Straßenkarte oder eines Bilds wird 

vergrößert oder verkleinert. 

Drehen  

 

Mindestens zwei Finger auf ein 

Element legen und dann die Hand 

drehen 

Das betreffende Element wird (falls 

möglich) gedreht.  
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Geste Aktion  Funktion  

Ziehen zum Blättern  

 

Einen Finger über den Bildschirm 

ziehen 

Blättert durch die Elemente auf dem 

Bildschirm (wie beim Scrollen mit einer 

Maus). 

Durch Ziehen verschieben  

 

Ein Element gedrückt halten und 

kurz in die dem Bildlauf 

entgegengesetzte Richtung ziehen 

und dann an die gewünschte 

Position verschieben. (Geht der 

Bildlauf beispielsweise nach links 

oder rechts, ziehen Sie das Element 

nach oben oder unten.) Wenn Sie 

das Element an die neue Position 

verschoben haben, lassen Sie es los. 

Verschiebt ein Element wie beim Ziehen 

mit der Maus.  

 

Durch Wischen auswählen  

 

Mit einer kurzen, schnellen 

Bewegung in der dem Bildlauf 

entgegengesetzten Richtung über 

ein Element wischen. (Geht der 

Bildlauf beispielsweise nach links 

oder rechts, wischen Sie zum 

Auswählen auf dem Element nach 

oben oder nach unten.)  

Das betreffende Element (z. B. eine App-

Kachel oder ein Foto) wird ausgewählt. 

Dadurch werden häufig die App-Befehle 

angezeigt. 

Vom Bildschirmrand nach 

innen wischen  

 

Ausgehend vom Bildschirmrand 

nach innen wischen 

Rechter Rand : Öffnet die Charms.  

Linker Rand : Blendet geöffnete Apps 

ein, dockt Apps an, zeigt vor Kurzem 

geöffnete Apps an oder schließt Apps. 

Weitere Informationen finden Sie unter 

Verwenden von Apps und Programmen.  

Oberer oder unterer Rand : Zeigt 

Befehle an oder schließt eine App.  
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Charms 

Ganz egal, wo Sie sich befinden ð mit Charms können Sie die Dinge erledigen, die Sie am häufigsten tun, z. B. 

suchen, teilen, drucken und Einstellungen ändern. So öffnen Sie die Charms:  

¶ Toucheingabe : Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann auf den 

gewünschten Charm. 

¶ Maus : Zeigen Sie auf die obere oder untere rechte Ecke, bewegen Sie den Mauszeiger nach oben oder 

unten, und klicken Sie dann auf den gewünschten Charm. 

¶ Type Cover: Drücken Sie in der oberen Zeile auf eine Charm-Taste.  

 

Charm-Tasten auf dem Type Cover  

Und das können Sie mit den Charms machen: 

 

Suche: Sie kºnnen mit dem Charm ăSucheò (+S) Elemente auf dem Surface, auf OneDrive, in Apps und 

im Internet suchen. Klicken Sie auf der Startseite neben Ihrem Profilbild auf die Schaltfläche Suchen . 

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter So führen Sie eine Suche durch.  

 

Teilen : In einer App kºnnen Sie mit dem Charm ăTeilenò (+H) Dateien, Fotos oder Webseiten teilen. 

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Teilen von Fotos, Links und anderen 

Elemente. 

 

Start : Mit dem Charm ăStartò () gelangen Sie zur Startseite. Und wenn Sie sich gerade auf der 

Startseite befinden, bringt er Sie zur zuletzt verwendeten App zurück.  

 

Geräte: Der Charm ăGerªteò (+K) ermöglicht die Wiedergabe, die Projektion und das Drucken auf 

Geräten. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Anschließen von Geräten. 

 

Einstellungen : Mit dem Charm ăEinstellungenò ( +I) können Sie Einstellungen für die derzeit 

verwendete App ändern. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Ändern der 

Einstellungen. Auf der Startseite können Sie mithilfe des Charms ăEinstellungenò Windows-Einstellungen 

ändern. 

Der vertraute Desktop 
Der gewohnte Windows-Desktop mit seiner Taskleiste, seinen Ordnern und Symbolen ist immer noch da 

ð nur mit einer neuen Taskleiste und optimiertem Dateimanagement. 
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So wechseln Sie zum Desktop: 

Toucheingabe : Tippen Sie auf der Startseite auf Desktop  

(eine entsprechende Kachel ist vorhanden).  

Maus : Klicken Sie in der linken unteren Bildschirmecke auf die 

Schaltfläche Start  . 

Tastatur : Drücken Sie die Windows-Logo-Taste +D. 

 

Auf dem Desktop verwenden Sie Desktop-Apps wie Office und 

Explorer. Sie können Windows Store-Apps auch an die Taskleiste 

anheften, sodass Sie sie starten können, ohne den Desktop zu 

verlassen. 

 

Weitere Informationen zur Verwendung des Desktops finden Sie unter Verwenden des Desktops auf 

ăSurface.comò. 

Änderungen in Windows 8.1 
Wenn Sie mit Windows 7 vertraut sind, lesen Sie hier, was sich in Windows 8.1 nun an anderer Stelle 

befindet bzw. was sich geändert hat. 

  

http://www.microsoft.com/surface/support/getting-started/using-the-desktop
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Aufgabe oder 

Element  

Vorgehensweise in Windows 8.1  

Suchen Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf die Schaltfläche Suchen , oder 

beginnen Sie einfach mit der Eingabe. Informationen finden Sie in diesem Handbuch 

unter So führen Sie eine Suche durch. 

Startmenü Die Startseite ersetzt in Windows 8.1 das Startmenü. Auf der Startseite können Sie alle 

Apps oder Programme starten. Weitere Informationen finden Sie unter Suchen und 

Öffnen von Apps.   

Klicken Sie zum Zugreifen auf die Elemente, die sich vorher unter der Startfläche 

befanden, mit der rechten Maustaste in der linken unteren Bildschirmecke auf die 

Schaltflªche ăStartò. 

Herunterfahren oder 

Neustarten 

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf die Schaltfläche Ein/Aus , und wählen Sie 

dann Herunterfahren  oder Neu starten  aus. 

Ändern von 

Einstellungen 

Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf 

Einstellungen  > PC-Einstellungen ändern . Tippen oder klicken Sie alternativ auf der 

Startseite auf Einstellungen . (Eine entsprechende Kachel ist vorhanden.)  

Die Systemsteuerung steht weiterhin zur Verfügung, und zwar in den PC-Einstellungen. 

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Ändern der Einstellungen. 

Drucken Das Drucken aus Desktop-Apps hat sich nicht geändert. Öffnen Sie zum Drucken aus 

einer Windows Store-App den Charm ăGerªteò, und wªhlen Sie Ihren Drucker aus. 

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Drucken. 

Schließen eines 

Programms 

Ziehen Sie zum Schließen einer Windows Store-App die App über den unteren 

Bildschirmrand hinaus. Oder bewegen Sie bei Verwendung einer Maus den Cursor an 

den oberen Bildschirmrand, und klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf die 

Schaltfläche Schließen . Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch 

unter Verwenden von Apps und Programmen. 

Anzeigen aller Apps 

und Programme 

Öffnen der Apps-Ansicht: Wischen Sie von der Mitte der Startseite nach oben, oder 

tippen Sie in der linken unteren Ecke der Startseite auf den Pfeil . 

Installieren von Apps 

und Programmen 

Installieren Sie Windows 8-Apps aus dem Windows Store ð tippen oder klicken Sie 

einfach auf der Startseite auf die entsprechende Kachel oder auf der Desktop-Taskleiste 

auf die Windows Store-App. Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter 

Installieren von Apps und Programmen.  

Ändern von Datum 

und Uhrzeit 

Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf 

Einstellungen  > PC-Einstellungen ändern > Zeit und Sprache .  
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Weitere Informationen zu Windows 

Weitere Informationen zu Windows Pro 8.1 finden Sie in den folgenden Ressourcen:  

¶ Hilfe und Tipps:  Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Hilfe und Tipps. Diese App enthält 

Informationen zur Verwendung von Windows.  

¶ Grundlegendes zu Windows und Tipps:  Informationen finden Sie im Lernprogramm 

zu den ersten Schritten auf ăWindows.comò.  

¶ Windows -Hilfe:  Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach oben, 

und geben Sie dann Hilfe und Support  ein. 

Sperrbildschirm und Anmeldung 

Mit einem Microsoft -Konto haben Sie persönliche Einstellungen wie Ihren Sperrbildschirm und die Startseite 

auch auf anderen Geräten immer dabei. Ihre Lieblingswebsites, der Browserverlauf und angeheftete Websites 

stehen ebenfalls auf anderen Geräten zur Verfügung. 

 

 

Wenn Sie das Surface einige Minuten lang nicht verwenden oder beim Surface Pro 3 das Type Cover schließen, 

wird der Bildschirm deaktiviert und gesperrt. Um das Surface erneut zu verwenden, drücken Sie eine Taste (oder 

drücken Sie die Netztaste am Surface, und lassen Sie sie wieder los), und wischen Sie dann auf dem Touchscreen 

nach oben.  

Melden Sie sich anschließend durch Eingabe Ihres Kennworts bei Ihrem Konto an.  

Richten wir nun Ihre E-Mails und weitere Konten ein.  

 

  

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=324101
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=324101
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Erste Schritte 

Nachdem Sie nun mit den Grundlagen vertraut sind, schalten wir das Surface online, und fügen Ihre Konten 

hinzu. 

Ab ins Netz! 

Und so geht's: 

1. Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf Einstellungen . 

2. Tippen oder klicken Sie auf Netzwerk . 

3. Tippen oder klicken Sie unter ăWi-Fiò auf das Netzwerk, mit dem Sie eine Verbindung herstellen 

möchten, und anschließend auf Verbinden . 

Weitere Informationen zum Herstellen einer Internetverbindung finden Sie in diesem Handbuch unter Netzwerke.  

Einrichten der E-Mails 

Richten wir nun Ihre E-Mails ein. Sie können der Mail-App E-Mail-Konten von Outlook.com, Gmail, AOL, Yahoo! 

und Exchange hinzufügen.  

Hinweis:  Die Mail-App unterstützt keine E-Mail-Konten, die POP (Post Office-Protokoll) verwenden. Wenn Sie ein 

POP-E-Mail-Konto besitzen, lesen Sie die Informationen unter Verwenden von E-Mail-Konten über POP auf 

ăWindows.comò. Falls Outlook installiert ist, lesen Sie Einrichten von E-Mail in Outlook  auf ăOffice.comò.   

So fügen Sie ein E-Mail-Konto hinzu: 

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Mail . 

2. ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf Konten >  Konto hinzufügen .  

3. Wählen Sie den hinzuzufügenden Kontotyp aus, und folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm. 

Die meisten Konten lassen sich unter Angabe von Benutzername und Kennwort hinzufügen. In manchen 

Fällen müssen Sie jedoch mehr Einzelheiten angeben. Weitere Kontodetails finden Sie in der Regel auf 

der Website Ihres E-Mail-Konto-Anbieters. (Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3 für jedes E-Mail-Konto.) 

Nach dem Hinzufügen eines E-Mail-Kontos geschieht Folgendes: 

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/pop-email-accounts
http://office.microsoft.com/de-de/support/einrichten-ihrer-office-365-oder-anderen-exchange-basierten-e-mail-in-outlook-2010-oder-outlook-2013-HA102823161.aspx?CTT=1
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¶ Ihre Kontakte aus Outlook.com- und Exchange-Konten werden automatisch der Kontakte-App 

hinzugefügt, und Ihre Termine werden in der Kalender-App angezeigt. Informationen zu anderen Konten 

finden Sie weiter unten unter Kontakte: Hinzufügen von Kontakten  

¶ Informationen zum Synchronisieren Ihrer E-Mails, Kontakte und Kalender aus Google finden Sie unter So 

wird's gemacht: Synchronisieren von Google-Diensten.  

Kontakte: Hinzufügen von Kontakten  

Die Kontakte-App ist Ihr Universaladressbuch. Zeigen Sie Kontakte aus all Ihren Adressbüchern an 

einer zentralen Stelle an, und lesen Sie Neuigkeiten von Ihren Freunden. Darüber hinaus können Sie 

Kontakte aus den für Sie wichtigen sozialen Netzwerken wie etwa Facebook, LinkedIn und Twitter 

synchronisieren. Über die Kontakte-App können Sie direkt E-Mails senden, jemanden anrufen oder 

Kommentare in sozialen Netzwerken posten. 

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Kontakte aus Ihren Konten hinzufügen: 

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Kontakte .  

2. Öffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf Konten > Konto hinzufügen . 

3. Wählen Sie den hinzuzufügenden Kontotyp aus, und folgen Sie dann den Anweisungen.  

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Kontakte. 

Skype: Hinzufügen von Kontakten 

Mit Skype*-Anrufen und -Chats können Sie auf fast allen Geräten kostenlos mit Ihren Kontakten in 

Verbindung bleiben. Sobald Sie Ihre Freunde hinzugefügt haben, können Sie Skype-Anrufe tätigen 

und Sofortnachrichten senden.  

*Skype ist in Ihrem Land oder Ihrer Region möglicherweise nicht erhältlich. 

Hier finden Sie die ersten Schritte zur Verwendung von Skype: 

1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Skype. 

2. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an. Ihre Messenger-Freunde werden automatisch der 

vorhandenen Kontaktliste hinzugefügt. Falls Sie bereits ein Skype-Konto besitzen, können Sie es anhand 

der Bildschirmanweisungen mit dem Microsoft -Konto zusammenführen. 

3. Fügen Sie Ihre Kontakte hinzu. Informationen zur Vorgehensweise finden Sie unter Skype auf dem 

Surface auf ăSurface.comò. 

OneDrive: Ihre persönliche Cloud 

OneDrive ist ein Onlinespeicher, der mit Ihrem Microsoft -Konto zur Verfügung gestellt wird. Er ist wie 

eine zusätzliche externe Festplatte, auf die Sie von allen verwendeten Geräten zugreifen können. Wenn 

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/use-google-windows-8-rt
http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/use-google-windows-8-rt
http://www.microsoft.com/surface/support/email-and-communication/skype
http://www.microsoft.com/surface/support/email-and-communication/skype
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Sie Ihre Dokumente, Fotos und anderen Dateien auf OneDrive speichern, stehen sie auf allen Geräten mit 

Internetverbindung (z. B. Ihrem Smartphone oder einem PC) zur Verfügung. OneDrive ermöglicht außerdem das 

Teilen von Dateien mit anderen Benutzern.  

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter OneDrive.  

Anpassen des Startbildschirms 

Ihr Surface sollte das enthalten, was Ihnen wichtig ist ð in Ihrem individuellen Stil. Sie können die Startseite 

wunschgemäß anpassen und Farben und Bilder Ihrem persönlichen Stil entsprechend auswählen. Weitere 

Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Personalisieren des Surface. 
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Kennenlernen des Surface Pro 3 

Nachdem Sie Ihre Konten hinzugefügt haben, gehen wir etwas mehr ins Detail.  

Energiezustände: Ein, Aus, InstantGo und Ruhezustand 

Hier erhalten Sie einen kurzen Überblick über die Energiezustände des Surface Pro 3:  

Zustand  Aktion  

Einschalten oder 

reaktivieren 

Drücken Sie die Netztaste auf dem Surface-Tablet, und lassen Sie sie wieder los. 

(Wenn nichts geschieht, stecken Sie das Netzteil ein, und drücken Sie erneut die 

Netztaste. Wenn das Surface immer noch nicht eingeschaltet wird, lesen Sie die 

Hinweise unter Surface Pro lässt sich nicht einschalten auf ăSurface.comò.) 

Ausschalten oder 

herunterfahren 

Führen Sie einen der folgenden Schritte aus: 

¶ Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Ein/Aus  > Herunterfahren . 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf 

Ein/Aus  > Herunterfahren . 

InstantGo Führen Sie einen der folgenden Schritte aus:  

¶ Drücken Sie die Netztaste auf dem Surface-Tablet, und lassen Sie sie 

wieder los. 

¶ Verwenden Sie das Surface einige Minuten lang nicht. 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf 

Ein/Aus  > Energie sparen .  

¶ Schließen Sie das Type Cover für das Surface Pro 3. 

(Nur das Type Cover für das Surface Pro 3 versetzt das Tablet in diesen 

Zustand. Führen Sie bei Verwendung eines älteren Type Covers einen der 

oben angegebenen Schritte aus.) 

Neu starten Führen Sie einen der folgenden Schritte aus: 

¶ Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Ein/Aus  > Neu starten . 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf 

Ein/Aus  > Neu starten . 

Hinweise  

¶ Sie können auch STRG+ALT+ENTF drücken und auf Ein/Aus   (in der Ecke unten rechts) tippen oder 

klicken und anschließend Energie sparen , Herunterfahren  oder Neu starten  auswählen. 

¶ AuÇerdem kºnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Schaltflªche ăStartò (in der linken unteren Ecke 

klicken) und dann Herunterfahren oder Abmelden  auswählen. . 

http://www.microsoft.com/surface/de-de/support/warranty-service-and-recovery/surface-pro-wont-turn-on
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Einschalten und Reaktivieren  

1. Drücken Sie die Netztaste auf dem Surface-

Tablet, und lassen Sie sie wieder los. 

Der Sperrbildschirm wird mit 

Benachrichtigungen für die Apps angezeigt, 

für die Neuigkeiten vorliegen. Weitere 

Informationen finden Sie in diesem Handbuch 

unter Benachrichtigungen. 

2. Wischen Sie zum Entsperren des Surface-

Tablets vom unteren Bildschirmrand nach 

oben, oder drücken Sie eine beliebige Taste.  

3. Melden Sie sich auf dem Surface an. Brauchen 

Sie Hilfe? Informationen finden Sie in diesem 

Handbuch unter Konten und Anmeldung .  

 

Tipp:  Sie können festlegen, wie lange es dauern soll, bis Ihr Surface ein Kennwort zum Entsperren anfordert. 

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Festlegen, wann ein Kennwort eingegeben werden 

muss. 

InstantGo und Ruhezustand 

Wenn Sie das Surface Pro 3 einige Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm ausgeschaltet, und das 

Tablet wechselt in den InstantGo genannten Energiesparmodus. Mit InstantGo kann das Surface umgehend 

reaktiviert werden. Nach der Reaktivierung stehen Ihnen sofort Ihre aktuellen Apps und Daten zur Verfügung. 

Wenn Sie das Surface mehrere Stunden lang nicht verwenden, wechselt es in den Ruhezustand. Beim Wechsel in 

den Ruhezustand werden Ihre Dateien gespeichert, und das Surface wird ausgeschaltet. Wenn Sie das Surface 

erneut starten, können Sie dort fort fahren, wo Sie aufgehört haben ð allerdings nicht so schnell wie bei InstantGo. 

Wie Sie festlegen, wann der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet oder das Surface Pro in den 

Energiesparmodus InstantGo versetzt wird, erfahren Sie unter Akku und Stromversorgung für das Surface Pro auf 

ăSurface.comò. 

Ändern, wann das Surface in den Energiesparmodus wechselt 

Wenn Sie das Surface Pro 3 eine Weile nicht verwenden, wird der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet, um 

die Akkulaufzeit zu verlängern. Hier wird erläutert, wo Sie diese Einstellungen ändern:  

1. Öffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf PC-Einstellungen ändern  > 

PC und Geräte > Netzschalter und Energiesparen . 

http://www.microsoft.com/surface/de-de/support/warranty-service-and-recovery/surface-pro-wont-turn-on
http://www.microsoft.com/surface/support/surface-with-windows-RT/getting-started/get-to-know-windows-RT
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2. Wählen Sie unter Energiesparmodus  aus, wann das Surface in den Energiesparmodus wechseln soll (bei 

Akku- und bei Netzbetrieb).  

Hinweis : Wenn Sie weitere Änderungen an der Energieverwendung des Surface Pro vornehmen möchten, lesen 

Sie die Informationen unter Energiesparpläne: Häufig gestellte Fragen auf ăWindows.comò. 

Aufladen 

Das Surface Pro 3 ist mit einem internen Lithium -Ionen-Akku ausgestattet, der für volle Mobilität sorgt. Die 

Laufzeit des Akkus hängt davon ab, welche Aktivitäten Sie mit dem Surface ausführen und welchen 

Energiesparplan Sie verwenden.  

So laden Sie das Surface: 

¶ Stecken Sie den Netzstecker in eine Steckdose oder 

Steckdosenleiste. Stecken Sie dann das Stromkabel am 

Ladeanschluss ein (beide Richtungen sind möglich).  

 

Wenn das Surface korrekt an das Stromnetz 

angeschlossen ist, leuchtet ein Lämpchen.  

 

Wie hoch ist der Akkustand? 

Den Akkustand können Sie an verschiedenen Stellen überprüfen:  

¶ Charms: Linke untere Ecke des Touchscreens nach dem Öffnen der Charms 

 

  

http://windows.microsoft.com/de-DE/windows-8/power-plans-faq
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¶ Sperrbildschirm : Linke untere Ecke auf dem Sperrbildschirm  

 

 

¶ Desktop -Taskleiste : Der Akkustand wird auf der Desktop-Taskleiste angezeigt. Tippen Sie auf das 

Akkusymbol, um den Akkustand anzuzeigen.  

 

 

Wird eine Akkuwarnmeldung angezeigt, schließen Sie Ihr Surface Pro 3 an das Stromnetz an. Wenn Sie den Akku 

nicht aufladen, speichert das Surface schließlich Ihre Arbeit und fährt herunter. 

Hinweise  

¶ Ist der Akku leer, dauert das vollständige Aufladen des Surface Pro 3 2 bis 4 Stunden. 

¶ Das Surface Pro 3 kann nicht über den USB-Anschluss aufgeladen werden. Sie müssen zum Aufladen das 

mitgelieferte Netzteil verwenden.  
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Akku: Längere Laufzeit 

Hier sind einige Tipps, wie Sie die Laufzeit Ihres Akkus verlängern können:  

¶ Verringern Sie die  Bildschirmhelligkeit . ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, tippen oder klicken Sie 

auf Bildschirm , und passen Sie den Schieberegler an. Je heller der Bildschirm, desto höher der 

Stromverbrauch.  

¶ Wählen Sie einen Energiesparplan aus, mit dem Sie Akkuleist ung sparen . Ein Energiesparplan ist 

eine Kombination aus Einstellungen, die steuern, wie das Surface Energie verwendet. Informationen zu 

Energiesparplänen finden Sie unter Energiesparpläne: Häufig gestellte Fragen auf ăWindows.comò.   

¶ Schalten Sie nicht genutzte Geräte aus, oder entfernen Sie sie . Viele USB-Geräte verbrauchen Strom 

einfach nur dadurch, dass sie angeschlossen sind. Es empfiehlt sich daher unter Umständen, nicht 

verwendete Geräte auszustecken.  

¶ Deaktivieren Sie WLAN . Wenn Sie WLAN längere Zeit nicht benötigen, können Sie es ausschalten, um 

Strom zu sparen. ¥ffnen Sie dazu den Charm ăEinstellungenò, tippen Sie auf das Symbol f¿r das 

Funknetzwerk , und aktivieren Sie Flugzeugmodus .  

36-W-Netzteil mit USB-Ladeanschluss 

Das mit dem Surface Pro 3 mitgelieferte 36-Watt-Netzteil ist mit einem USB-Ladeanschluss ausgestattet, sodass 

Sie es zum Laden anderer Geräte, z. B. eines Smartphones, verwenden können. 

Wenn Sie ein USB-Gerät mit dem Surface verwenden möchten, schließen Sie es am USB-Anschluss des Surface 

an. Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter Anschließen von Geräten. 

 

  

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/power-plans-faq
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Der Touchscreen 

Der Touchscreen zur Multitoucheingabe ist mit dem Seitenverhältnis 3:2 ideal für 1080p-HD-Video und 

Multitasking mit bis zu drei Apps nebeneinander geeignet.  

Sie können mit dem Surface wie auf einem Smartphone durch Berühren des Bildschirms interagieren. 

Informationen zur Verwendung der Toucheingabe finden Sie in diesem Handbuch unter Toucheingabe: Tippen, 

Wischen und mehr. 

Manuelles Anpassen der Bildschirmhelligkeit  

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, tippen oder klicken Sie auf Bildschirm , und ziehen Sie den 

Schieberegler zum gewünschten Helligkeitswert. 

Hinweis:  Ein hellerer Bildschirm verbraucht mehr Strom. Informationen zu einer effizienten Akkunutzung finden 

Sie unter Tipps zum Energiesparen auf ăWindows.comò. 

Automatisches Anpassen der Bildschirmhelligkeit 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf PC und Geräte > Netzschalter 

und Energiesparen  > Bildschirmhelligkeit automatisch anpassen . 

Auswählen, wann der Bildschirm ausgeschaltet wird 

Wenn Sie das Surface-Tablet einige Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm ausgeschaltet. 

Informationen zum Anpassen dieser Einstellung finden Sie weiter oben in diesem Handbuch unter Ändern, wann 

der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet wird. 

Hoch- oder Querformat  

Wenn Sie das Surface-Tablet drehen, wird auch der Bildschirminhalt gedreht. So können Sie das Querformat für 

Webseiten und das Hochformat zum Lesen eines Buchs verwenden.  

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/tips-save-battery-power
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Sperren der Bildschirmausrichtung 

Wenn Sie nicht möchten, dass sich der Bildschirminhalt dreht, können Sie die Ausrichtung sperren. So geht's: 

So sperren Sie die Bildschirmausrichtung: 

1. Drehen Sie das Surface in die gewünschte Position. 

2. ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen Sie dann auf Bildschirm :  

3. Tippen Sie auf das Symbol für die Bildschirmdrehung:  

Auf dem Bildschirmsymbol erscheint ein Schloss, wenn die Drehung gesperrt ist:  

Anzeigen weiterer Anzeigeeinstellungen 

¶ Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf PC-Einstellungen  >  PC und Geräte > Anzeige . 

Verwenden Sie Suche , um weitere Anzeigeeinstellungen zu finden. Informationen hierzu finden Sie in diesem 

Handbuch unter Suchen von Einstellungen.   

Kopieren und Einfügen per Toucheingabe 

So können Sie per Toucheingabe Text kopieren und einfügen: 

1. Auswählen von Text : Tippen Sie auf ein Wort, und ziehen Sie zum Erweitern der Auswahl einen der 

Kreise.  

Oder doppeltippen Sie auf eine Stelle, halten Sie sie gedrückt, und ziehen Sie dann zum Auswählen von 

Text den Finger. 



 

© 2014 Microsoft    Seite 27 

 

2. Kopieren : Halten Sie die Auswahl noch einige Sekunden lang gedrückt, lassen Sie sie dann los, und 

tippen Sie auf Kopieren . 

3. Einfügen : Ziehen Sie den Text an die gewünschte Stelle. Halten Sie die Stelle noch einige Sekunden lang 

gedrückt, lassen Sie sie dann los, und tippen Sie auf Einfügen .  
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Surface-Stift 

Mit dem Surface-Stift können Sie ganz natürlich schreiben und zeichnen. Dank der 250 

Druckempfindlichkeitsstufen und Palm Block-Technologie liegt dieser Stift wie ein herkömmlicher hochwertiger 

Stift in der Hand. 

Die Spitze funktioniert wie bei einem kapazitiven Stift. Darüber hinaus ist Bluetooth-Technologie integriert, um 

OneNote und andere Features zu unterstützen. Weitere Informationen zur Verwendung des Surface-Stifts mit 

OneNote finden Sie in diesem Handbuch unter Notizenmachen und Zeichnen mit OneNote und OneNote. 

Der Surface-Stift funktioniert auch hervorragend mit Office -Apps wie Word, Excel und PowerPoint. Weitere 

Informationen finden Sie unter Verwenden eines Stifts zum Zeichnen, Schreiben oder Hervorheben von Text auf 

einem Windows-Tablet auf ăOffice.comò. 

Features des Surface-Stifts 

Der Surface-Stift verfügt über drei Tasten und eine Spitze.  

¶ Obere Taste  

Drücken Sie die obere Taste, um OneNote zu öffnen ð auch wenn das Surface 

gesperrt ist. Über Bluetooth-Technologie stellt der Surface-Stift mit dem 

Surface eine Verbindung her. Wenn Sie die Taste drücken, reagiert das Surface 

daher sofort.  

 

 

¶ Rechtsklick -Taste 

Funktioniert genau wie der Rechtsklick mit einer Maus. In Apps wie OneNote 

wird durch einmaliges Drücken dieser Taste ein Menü angezeigt, in dem Sie 

die Stiftfarbe, Stärke der Stiftstriche und weitere Optionen auswählen können. 

Halten Sie die Taste gedrückt, um Text auszuwählen. 

¶ Radiergummi -Taste 

Halten Sie die Radiergummi-Taste gedrückt, und bewegen Sie die Spitze über 

den zu löschenden Bereich. 

¶ Tipp:  

Die feine Spitze ermöglicht zusammen mit der Palm Block-Technologie und 

der Multitoucheingabe des Surface ein natürliches Gefühl beim Schreiben und 

Zeichnen.  

http://office.microsoft.com/de-de/excel-help/use-a-pen-to-draw-write-or-highlight-text-on-a-windows-tablet-HA103986634.aspx
http://office.microsoft.com/de-de/excel-help/use-a-pen-to-draw-write-or-highlight-text-on-a-windows-tablet-HA103986634.aspx
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Sie benötigen weitere Details zu den Knopfbatterien oder möchten den Stift manuell koppeln? In formationen 

finden Sie in diesem Handbuch unter Weitere Informationen zum Surface-Stift. 

Bildschirmtastatur  

Surface ist mit einer berührungsgesteuerten Bildschirmtastatur ausgestattet, die bei Bedarf eingeblendet wird.  

Anzeigen der Bildschirmtastatur 

1. Klappen Sie das Cover nach hinten, oder entfernen Sie es.  

2. Tippen Sie auf dem Bildschirm auf eine Stelle, an der Text eingegeben werden kann, und die 

Bildschirmtastatur wird angezeigt.  

Wenn Sie sich auf dem Desktop befinden, tippen Sie zum Öffnen der Bildschirmtastatur auf der Desktop-

Taskleiste auf das Tastatursymbol  (unten rechts). 

So öffnen Sie die Bildschirmtastatur manuell (ohne auf einen Eingabebereich zu tippen): 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen oder klicken Sie auf Tastatur  > Bildschirmtastatur 

und Schreibbereich . 

 

 Bildschirmtastatur  

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Handschriftliche Eingabe und Zeichnen. 

So schließen Sie die Bildschirmtastatur: 

¶ Tippen Sie auf einen Bereich, in dem kein Text eingegeben werden kann, oder tippen Sie auf die 

Tastaturschaltfläche  und dann auf die Schaltfläche zum Schließen der Tastatur . 
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Daumentastatur und Handschriftoptionen  

¶ Daumentastatur : Mit der Daumentastatur  können Sie einfach mit den Daumen schreiben, während 

Sie das Surface mit beiden Händen halten.   

¶ Handschrift : Das Handschriftsymbol  ermöglicht das Schreiben mit dem Surface-Stift oder dem 

Finger. Weitere Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Surface-Stift.  

Vorschläge und Korrekturen 

Während Sie auf der Bildschirmtastatur tippen, werden Textvorschläge eingeblendet, anhand derer Sie Wörter 

schneller eingeben und Schreibfehler korrigieren können. Tippen Sie zum Einfügen eines Vorschlags darauf, oder 

drücken Sie die LEERTASTE. Wischen Sie zum Wechseln des hervorgehobenen Worts auf der LEERTASTE nach 

rechts oder links.  

So schalten Sie Textvorschlªge ein oder aus: ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen Sie auf PC-

Einstellungen ändern  > PC und Geräte > Eingabe > Textvorschläge bei der Eingabe anzeigen .  

Ändern der Einstellungen für die Bildschirmtastatur 

¶ ¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen Sie auf PC-Einstellungen ändern  > PC und Geräte > 

Eingabe >  Bildschirmtastatur .  

Tipps und Tricks 

Wie kann ichê Aktion  

Zahlen eingeben 

Tippen Sie auf die Schaltfläche &123 , oder wischen Sie auf einer 

Schaltfläche in der oberen Reihe nach oben. Wischen Sie beispielsweise 

auf der Schaltflªche ăQò nach oben, um die Zahl 1 einzugeben. 

diakritische Zeichen eingeben 
Halten Sie eine Taste wie etwa ăOò gedr¿ckt, und ziehen Sie den Finger 

dann zum gewünschten Buchstaben (z. B. ṓ). 

Sonderzeichen wie ®  oder ©  

eingeben 

Tippen Sie auf die Schaltfläche J und anschließend in der unteren Reihe 

auf die Schaltflªche ă!?ò.  

Tastenkombinationen verwenden 
Tippen Sie auf die STRG-Taste und anschließend eine weitere Taste (z. B. 

STRG+C zum Kopieren). 

die FESTSTELLTASTE 

aktivieren/deaktivieren 
Doppeltippen Sie auf die NACH-OBEN-TASTE.  

Tastatureinstellungen ändern 
¥ffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, und tippen Sie auf PC-

Einstellungen ändern  > PC und Geräte > Eingabe. 
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Tastentöne aktivieren/deaktivieren 

Öffnen Sie den Charm ăEinstellungenò,  und tippen Sie auf PC-

Einstellungen ändern  > PC und Geräte > Eingabe >  Tastentöne bei 

der Eingabe  (unter ăBildschirmtastaturò). 

Hinzufügen einer Sprache 
Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter Hinzufügen 

einer Sprache. 

Der Klappständer 

Mithilfe des Ständers des Surface Pro 3 können 

Sie einen beliebigen Neigungswinkel (bis 30°) 

wählen. Sie sehen den Bildschirm also 

einwandfrei ð ganz gleich ob am Schreibtisch, 

auf der Couch oder auf der Arbeitsplatte in der 

Küche.  

 

Klappständer mit mehreren Aufstellpositionen 

Type Cover für Surface Pro 3 

Dieses (separat erhältliche) Type Cover wurde speziell für das Surface Pro 3 entwickelt. Dabei handelt es sich um 

eine sehr dünne mechanische Tastatur mit Standardlayout und Hintergrundbeleuchtung.  

Einklicken  

Das Type Cover wird per Magnetmechanismus an das 

Surface Pro 3 angeschlossen. Halten Sie die beiden 

Teile einfach nah aneinander. Ist der Abstand gering 

genug, wird das Cover magnetisch angezogen und 

rastet ein.  

Von selbst löst sich das Cover nun nicht mehr. Sie 

können es jedoch einfach entfernen, indem Sie daran 

ziehen.  

 

http://www.microsoft.com/surface/support/surface-with-windows-RT/getting-started/get-to-know-windows-RT


 

© 2014 Microsoft    Seite 32 

 

 

Damit Sie das Surface auf dem Schoß bequemer und 

sicherer verwenden können, klappen Sie einen Teil des 

Type Covers in Richtung Touchscreen.  

Dadurch wird die Rückseite der Tastatur um ca. 10° 

angehoben und durch zusätzliche Magnete sicher 

fixiert. 

 
 

Wenn Sie das Type Cover hinter den Touchscreen 

klappen, ist die Tastatur deaktiviert, und eine 

versehentliche Eingabe wird verhindert.  

 

 

Zurückklappen des Covers 

Wenn Sie das Type Cover nach hinten klappen, können 

Sie es als Ständer verwenden.  

Bei zurückgeklapptem Cover können Sie die 

Bildschirmtastatur für die Eingabe verwenden. 

Tippen Sie auf eine Stelle, an der Text eingegeben 

werden kann, wie beispielsweise ein Textfeld. Die 

Bildschirmtastatur wird eingeblendet. Weitere 

Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter 

Bildschirmtastatur. 

 

 

Schließen des Covers 

Wenn Sie das Type Cover für das Surface Pro 3 schließen, wird der Bildschirm ausgeschaltet, und das Surface 

wechselt in den InstantGo genannten Energiesparmodus. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch 

unter Energiezustände: Ein, Aus, InstantGo und Ruhezustand. 
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Anpassen der Hintergrundbeleuchtung  

Type Cover sind mit Hintergrundbeleuchtung ausgestattet, die eingeschaltet wird, wenn sich Ihre Hände in der 

Nähe der Tastatur befinden, und ausgeschaltet wird, wenn Sie die Hände von der Tastatur nehmen. 

Sie können die Helligkeit der Tasten anpassen und die Hintergrundbeleuchtung aktivieren bzw. deaktivieren. 

Aktion  Tastenkombination  
 

 
Erhöhen der Tastenhelligkeit Tippen Sie wiederholt auf die 

F2-Taste. 

Verringern der Tastenhelligkeit Tippen Sie wiederholt auf die 

F1-Taste. 

Deaktivieren der 

Hintergrundbeleuchtung  

Halten Sie die F1-Taste 

gedrückt.  

Aktivieren der Hintergrundbeleuchtung  Halten Sie die F2-Taste 

gedrückt.  

Funktionstasten 

Den Funktionstasten (F1 - F12) einer herkömmlichen Tastatur entspricht die oberste Tastenreihe in Kombination 

mit der FN-TASTE.  

Drücken Sie für F5 beispielsweise FN+ .  

Dauerhaftes Aktivieren/Aufheben der Aktivierung von Funktionen (FN+FESTSTELL) 

Bei häufiger Verwendung der Funktionstasten können Sie die FN-TASTE dauerhaft aktivieren, sodass Sie sie nicht 

jedes Mal erneut drücken müssen. Drücken Sie FN+FESTSTELL, um die obere Tastenreihe als Funktionstasten (F1 

- F12) zu verwenden. Drücken Sie anschließend für F5 die Suchtaste. (Drücken Sie erneut FN+FESTSTELL, um die 

Aktivierung der FN-TASTE aufzuheben.) 

Funktionstasten auf dem Touch Cover  

Taste Tastenkombination   Taste Tastenkombination  

BILD-AUF FN+NACH-OBEN  BILD-AB FN+NACH-UNTEN 

Startseite FN+NACH-LINKS  ENDE FN+NACH-RECHTS 

Bildschirmhelligkeit 

erhöhen  

FN+ENTF  Bildschirmhelligkeit 

verringern  

FN+RÜCK 
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Kann ich mit dem Surface Pro 3 andere Surface Type Cover verwenden? 

Ja. Sie können auch die folgenden Type Cover nutzen: 

¶ Touch Cover und Touch Cover 2: Ultradünne druckempfindliche Tastaturen mit Touchpad  

¶ Type Cover (Vorgängermodell) und Type Cover 2: Eine der dünnsten mechanischen Tastaturen, die 

derzeit erhältlich sind, mit beweglichen Tasten 

¶ Power Cover: Der Akku, auf dem Sie schreiben können, mit beweglichen Tasten. Das Cover wird 

beim Laden des Surface aufgeladen, es ist kein separates Ladegerät erforderlich.   

Hinweis:  Diese Type Cover sind schmaler als das Surface Pro 3, daher wechselt das Surface Pro 3 beim Schließen 

des Covers nicht in den Energiesparmodus.  

Sie finden alle (separat erhältlichen) Surface Type Cover im Bereich Zubehör auf ăSurface.comò. Informationen 

zum Reinigen der Cover finden Sie in diesem Handbuch unter Tastaturpflege. 

Kann ich meine Desktop-Tastatur mit dem Surface verwenden? 

Ja. Sie können eine Full-Size-USB- oder Bluetooth-Tastatur verwenden. Weitere Informationen finden Sie in 

diesem Handbuch unter Anschließen von Geräten. 

Touchpad 

Das Type Cover ist mit einem Touchpad ausgestattet, 

das wie eine Maus verwendet werden kann. Ziehen 

Sie Ihren Finger über das Touchpad, um den Zeiger 

auf dem Bildschirm zu bewegen.  

 

 

 

Hier werden die Gesten erläutert, die Sie auf dem Touchpad verwenden können: 

Aktion  Touchpad -Geste 

Zeiger auf dem Bildschirm 

bewegen 
Ziehen Sie einen Finger über das Touchpad.  

Linksklick 
Tippen Sie mit einem Finger auf das Touchpad, oder drücken Sie die linke Touchpad-

Taste. 

http://www.microsoft.com/surface/accessories
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Aktion  Touchpad -Geste 

Rechtsklick 
Tippen Sie mit zwei Fingern auf das Touchpad, oder drücken Sie die rechte 

Touchpad-Taste. 

Bildlauf durchführen  Ziehen Sie zwei Finger horizontal oder vertikal über das Touchpad. 

Ein Element verschieben oder 

Text auswählen 

Tippen Sie zweimal, lassen Sie beim zweiten Tippen den Finger auf dem Bildschirm, 

und ziehen Sie den Finger. 

Die Charms öffnen Wischen Sie vom rechten Rand des Touchpads nach innen. 

Geöffnete Apps ansehen Wischen Sie vom linken Rand des Touchpads nach innen.  

Vergrößern oder verkleinern 
Bewegen Sie auf dem Touchpad zwei Finger aufeinander zu (zusammendrücken) oder 

auseinander (spreizen). 

 

Wenn Sie lieber eine Maus mit dem Surface verwenden möchten, lesen Sie die Informationen unter Verwenden 

einer Maus in diesem Handbuch.  

Wie ändere ich die Touchpad-Einstellungen? 

Sie können das Touchpad und Wischbewegungen am Rand deaktivieren, die Bildlaufrichtung umkehren und 

verhindern, dass sich der Cursor bei der Eingabe versehentlich bewegt. Weitere Informationen finden Sie unter 

Touchpad: eine integrierte  Maus auf ăSurface.comò. 

  

http://www.microsoft.com/surface/de-de/support/hardware-and-drivers/touchpad-a-builtin-mouse
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Features für Sound 

Das Surface ist an der Vorderseite mit zwei Stereolautsprechern ausgestattet, die Sie zum Musikhören oder 

Ansehen von Filmen nutzen können. Die Mikrofone mit Geräuschunterdrückung sind praktisch bei Telefonaten 

oder beim Aufzeichnen von Videos. Oder schließen Sie Ihr Lieblings-Headset (mit oder ohne Mikrofon) an die 

Headset-Buchse an. 

Die Dolby® -Audioausgabe des Surface Pro 3 sorgt für ein erstklassiges Klangerlebnis.  

 

Regeln der Lautstärke 

Zur Lautstärkeregelung haben Sie verschiedene Möglichkeiten: 

¶ Lautstärke : Verwenden Sie die Lauter-/Leiser-Taste am Surface. 

¶ Startseite : Öffnen Sie den Charm ăEinstellungenò, tippen Sie auf das Soundsymbol, und passen Sie den 

Schieberegler an.  

¶ Desktop -Taskleiste : Tippen Sie auf der Desktop-Taskleiste (unten rechts) auf das Soundsymbol, und 

passen Sie den Schieberegler an.  

¶ Audiozubehör : Kopfhörer, externe Lautsprecher und andere Zubehörgeräte sind möglicherweise mit 

einem eigenen Lautstärkeregler ausgestattet.  

¶ Apps : Einige Apps verfügen über eine Lautstärkeregelung. 

 

Tipp:  Wenn Sie die Audiowiedergabe in einer App aus dem Windows Store schnell anhalten möchten, drücken 

Sie auf die Lautstärketaste, und tippen oder klicken Sie anschließend auf dem Bildschirm auf die 

Pauseschaltfläche. 

http://www.microsoft.com/surface/support/surface-with-windows-RT/getting-started/listen-to-music-on-Surface
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Hinzufügen von Audiozubehör  

Die Headset-Buchse fungiert gleichzeitig als Audioausgang und als Mikrofoneingang. Sie können einen 

Kopfhörer oder ein Headset mit Mikrofon an der Headset -Buchse oder am USB-Port anschließen.  

Für einen volleren Klang können Sie externe Lautsprecher an die Headset-Buchse oder den USB-Anschluss bzw. 

Lautsprecher drahtlos mithilfe von Bluetooth anschließen. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch 

unter Anschließen von Geräten.  

Wie lege ich das Standardaudiogerät fest? 

Sie können zwischen verschiedenen Audiogeräten wie etwa Lautsprechern und Kopfhörern umschalten. So 

geht's: 

1. ¥ffnen Sie auf der Startseite ăSucheò, geben Sie Audiogeräte verwalten  ein, und wählen Sie in den 

Suchergebnissen Audiogeräte verwalten aus. 

2. Tippen oder klicken Sie auf das für die Wiedergabe zu verwendende Gerät, und tippen Sie auf Als 

Standard  und anschließend auf OK.  

Wie kann ich Audioaufnahmen erstellen? 

Wählen Sie zwischen der Audiorekorder -App für Windows und dem Audiorekorder -Desktopprogramm. Beide 

sind auf dem Surface Pro 3 vorinstalliert.  

So öffnen Sie die Audiorekorder-App für Windows: Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach 

oben, und tippen Sie dann auf Audiorekorder .  

Haben Sie Fragen? Informationen zur Windows Store-App finden Sie unter Audiorekorder: Häufig gestellte 

Fragen und Informationen zur Desktop -App unter Aufzeichnen von Audio mit dem Audiorecorder: Häufig 

gestellte Fragen. Beide Themen finden Sie auf ăWindows.comò.  

Wie ändere ich die Sounds, die wiedergegeben werden? 

Sie können festlegen, welche Sounds bei Benachrichtigungen und Systemereignissen (z. B. Ton beim Eingehen 

einer neuen Nachricht) ausgegeben werden. So geht's: 

1. ¥ffnen Sie den Charm ăSucheò, und tippen oder klicken Sie auf den Abwªrtspfeil  und anschließend 

auf Einstellungen .  

2. Tippen Sie auf das Suchfeld, geben Sie Sound  ein, und wählen Sie dann in den Suchergebnissen 

Systemsounds ändern  aus. 

  

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/sound-recorder-app-faq
http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/sound-recorder-app-faq
http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/sound-recorder-app-faq
http://windows.microsoft.com/de-de/windows7/recording-audio-in-sound-recorder-frequently-asked-questions
http://windows.microsoft.com/de-de/windows7/recording-audio-in-sound-recorder-frequently-asked-questions
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Verwenden von Apps und Programmen 

Suchen und Öffnen von Apps 

Apps werden auf der Startseite gestartet. Auf dem Surface Pro 3 können sowohl Windows Store-Apps wie Musik, 

Mail und Wetter als auch Desktop-Apps wie Word und Excel (separat erhältlich) ausgeführt werden. 

So suchen Sie eine App oder ein Programm auf dem Surface: 

¶ Apps-Ansicht : Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach oben (oder klicken Sie unten 

links auf der Startseite auf ). Eine Liste der Apps wird angezeigt. Geben Sie einen App-Namen ein, oder 

scrollen Sie, um alle Apps anzuzeigen. 

 

¶ Verwenden der Suche : Geben Sie auf der Startseite einen App-Namen wie etwa ăSkypeò oder ăOutlookò 

ein. 

Wird die gewünschte App oder das gewünschte Programm nicht angezeigt, tippen oder klicken Sie auf die 

Windows Store-Kachel auf der Startseite oder auf das Windows Store-Symbol in der Taskleiste (Informationen 

finden Sie in diesem Handbuch unter Installieren von Apps und Programmen). 

Sie können Apps auch auf dem Desktop starten. Sie können Verknüpfungen für Desktop-Apps erstellen oder 

häufig verwendete Apps an die Taskleiste anheften. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter So wird's 

gemacht: Verwenden der Taskleiste auf ăWindows.comò. 

http://www.windows.microsoft.com/de-de/windows-8/use-the-taskbar
http://www.windows.microsoft.com/de-de/windows-8/use-the-taskbar
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Wechseln zwischen geöffneten Apps 

Möchten Sie Ihre Windows Store-Apps im Vollbildmodus anzeigen, können Sie schnell zwischen geöffneten Apps 

wechseln. So geht's:  

Wechseln zu einer zuvor verwendeten App  

¶ Toucheingabe : Wischen Sie vom linken 

Bildschirmrand nach innen.  

¶ Touchpad : Wischen Sie vom linken Rand des 

Touchpads nach innen. 

¶ Maus : Bewegen Sie den Mauszeiger in die obere 

linke Bildschirmecke, und klicken Sie. 

¶ Tastatur : Drücken Sie ALT+TAB. 

 
 

 

Wechseln zu einer bestimmten App  

¶ Toucheingabe : Wischen Sie vom linken 

Bildschirmrand nach innen, lassen Sie den Finger 

auf dem Bildschirm, und ziehen Sie ihn zurück 

zum linken Bildschirmrand. Tippen Sie auf die 

gewünschte App.  

¶ Maus : Bewegen Sie den Mauszeiger in die obere 

linke Ecke und anschließend gerade nach unten. 

Die kürzlich verwendeten Apps werden 

angezeigt. Klicken Sie auf die gewünschte App. 

¶ Tastatur : Halten Sie die ALT-TASTE gedrückt, 

und drücken Sie wiederholt die TAB-TASTE, um 

zwischen Apps zu wechseln. Wenn Sie zur 

gewünschten App gelangen, lassen Sie die Tasten 

los. 

¶   
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Gleichzeitige Verwendung von Apps (nebeneinander) 

Sie können zwei oder mehr Apps gleichzeitig verwenden, indem Sie sie nebeneinander andocken. So können auf 

dem Bildschirm bis zu drei Apps gleichzeitig angezeigt werden (z. B. die Mail- und die Kalender-App).  

 

Hier wird erläutert, wie Sie zwei Apps nebeneinander anordnen: 

1. Öffnen Sie die zu verwendenden Apps. 

2. Öffnen Sie die Liste der kürzlich verwendeten Apps (wischen Sie vom linken Bildschirmrand nach innen, 

lassen Sie den Finger auf dem Bildschirm, und ziehen Sie ihn zurück zum linken Bildschirmrand).  

3. Ziehen Sie eine App aus der Liste, bis die Größe der aktuellen App geändert wird, und lassen Sie die App 

dann los. 

4. Ziehen Sie die Trennlinie zwischen den Apps, um die Größe der Apps anzupassen.  

Öffnen Sie zum Hinzufügen einer dritten App erneut die Liste der kürzlich verwendeten Apps, und ziehen Sie die 

dritte App an die entsprechende Position. 

Wenn Sie eine App ändern möchten, rufen Sie die Startseite oder die Apps-Ansicht auf, und tippen oder klicken 

Sie auf eine App. Sie wird vor den beiden ersten Apps angezeigt. Tippen oder klicken Sie am linken oder rechten 

Bildschirmrand. 

Weitere Informationen zum gleichzeitigen Verwenden von Apps finden Sie unter Erste Schritte mit Ihrem PC auf 

ăWindows.comò. 

  

http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=324105















































































































































