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Surface

Das neue Surfac®ro3

SurfacePro 3 ist das Tablet, das Ihren Laptop ersetzen kann.

SchlieBen Sie viele verschiedene Zubehdérgerate und Drucker an, und stellen Sie Verbindungen mit Netzwerken
her 6 ganz wie gewohnt. Fiihren Sie fiir die Toucheingabe optimierte Apps und Ihre Windows 7-
Lieblingsprogramme aus, und genief3en Sie dabei die Sicherleit und Verwaltbarkeit, die Sie von einem PC
erwarten.

Informationen zu diesem Handbuch

Mit diesem Handbuch kdnnen Sie lhr SurfacePro 3 optimal nutzen.

U]

So suchen Sie nach einem Thema:

Reader

1 Wischen Sie vom oberenBildschirmrand nach unten, tippen Sie auf Suche, und geben Sie ein,
was Sie suchen.
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Surface

Features des SurfacePro 3

Touchscreen

Surface- Stift

© 2014 Microsoft

Frontmikrofon

Vordere Aufnahme-LED 4 A
Mini-DisplayPort
Frontkamera

Full-Size-
USB-3.0-
Anschluss

Power
Lautsprecher 4}

Headset-Buchse —0QO
Lautstarke ———0O

Laut-
sprecher

Ladeanschluss
Klappstander

Windows-
Taste

Der 12-Zoll-Touchscreen mit einem Seitenverhdltnis von 3:2 und einer
Bildschirmaufldsung von 2.160x 1.440 ist ideal fir HD-Filme, das Surfen im Internet
und die (separat erhaltlichen) Office-Apps. Multitouch erméglicht das Auswéhlen,
Zoomen und Verschieben von Elementen per Fingereingabe.Weitere Informationen
finden Sie unter Touchscreen

GenielRen Sie mit einem Stift, der wie ein herkdmmlicher Stift in der Hand liegt, ein
naturliches Schreibgefiihl. Mit dem Surface- Stift kdnnen Sie sogar bei gesperrtem
Surface schnell Notizen in OneNote machen. Weitere Informationen finden Sie unter

Seite 2



Surface

Klappstander

Funk und Bluetooth

Zwei Kameras und
zwei Mikrofone

Stereolautsprecher
und Headset -Buchse

© 2014 Microsoft

Surface Stift.

Klappen Sie den Stander des Surfacdro 3 in die gewiinschte Aufstellposition 8 so
kénnen Sie ganz bequem am Tisch und auf der Couch arbeiten oder spielen und haben
die Hande bei Préasentationen frei. Wahlen Sie einfach den gewiinschten Aufstellwinkel.
Weitere Informationen finden Sie unter Klappstander.

Surface unterstitzt Standardprotokolle fur Funknetzwerke (802.11a/b/g/n) und
Bluetooth® 4.0-Low-Energy Technologie. Sie kénnen also eineVerbindung mit einem
Funknetzwerk herstellenund Bluetooth-Gerate wie Tastaturen, Mause, Drucker und
Headsets verwenden.

Zwei 5-Megapixel-Kameras zum Aufrehmen von Videos oder zum Fotografieren. Beide
Kameras zeichnen Videos in HBQualitéat (1080p) und im Seitenverhéaltnis von 16:9
(Breitbildformat) auf. Die Kameras verfugen uber eine Aufnahme LED, sodass es keine
Uberraschungen geben kann. Weitere Informationen finden Sie unter Kamera

Dank der Mikrofone mit Gerdauschunterdriickung kénnen Sie ganz einfach telefonieren
und Videos mit Ton aufzeichnen. Weitere Informationen finden Sie unter Featuresfur
Sound.

Dank der Stereolautsprecher mit sattem Dolby®-Sound kdnnen Sie an
Onlinebesprechungen teilnehmen sowie Musik, Podcasts und Horblcher héren. Sie
mochten mehr Privatsphare? Schlieen Sie Ihre Lieblingskopfhdrer an die Headset
Buchse an.Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Features fir
Sound.
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Surface

Rickwartiges Mikrofon

Rickwartige Aufnahme-LED

Ruckwartige Kamera

Steckplatz fir microSD-Karte
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Surface

Anschliisse

Software

Prozessor

Speicherplatz
und
Arbeitsspeicher

TPM

Sensoren

© 2014 Microsoft

Full-Size-USB-3.0-Anschluss
SchlieRen Sie USBZubehdrgerate wie eine Maus, einen Drucker oder einen Ethernet
Adapter an. Weitere Informationen finden Sie unter AnschlieRen von Geraten

microSD -Kartenleser

Verwenden Sie den microSDKartenleser (am rechten Rand) fiir zuséatzlichen Speicher oder
zum Ubertragen von Dateien. Weitere Informationen finden Sie unter Speicher, Dateien und
Sicherung.

Mini -DisplayPort 1.2

Zeigen Sie Inhalte auf Ihrem SurfacePro 3-Tablet, indem Sie es (mit einem der separat
erhaltlichen Videoadapter) an einen HDT\:Fernseher, einen Monitor oder einen Projektor
anschlieBen. Weitere Informationen finden Sie unter Anschliel3en an einen Fernseher,
Monitor oder Projektor.

Ladeanschluss und 36 -Watt -Netzteil
SchlieRen Sie das mitgelieferte 36 W-Netzteil an, wenn der Akku zur Neige geht. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Aufladen.

Cover-Anschluss

Mit dem (separat erhdltlichen) Type Cover fiir das SurfacePro 3 haben Sie immer eine
Tastatur zur Hand. Das diinne, leichte Type Cover schiitzt aul3erdem unterwegs den
Touchscreen. Weitere Info finden Sie unterType Cover.

Windows 8.1 Pro

Informationen zu den neuesten Features finden Sie unterDas neue Windows auf
awindows. como.

Apps

Das SurfacePro 3 wird mit vielen integrierten Apps ausgeliefert d entdecken Sie Ihre Apps
auf der Startseite. Sie kdnnen aus dem WindowsStore weitere Apps installieren. Sie kénnen
auch bereits bekannte Desktop-Apps wie Microsoft Office* installieren und ausfuhren.

Ly G St 1i3,ib,# b4t Generation

Wahlen Sie zwischen 64GB und 128 GB Speicher mit 4GB RAM oder 256GB und 512GB
Speicher mit 8 GB RAM. Zusatzlich zum internen Speicher des SurfacBro 3 gibt es noch
einige weitere Speicheroptionen. Informationen finden Sie unter Surface Speicheroptionen.

TPM-Chip (Trusted Platform Module & fur die BitLocker-Verschliisselung)

Das Surface ist mit vier Sensoren ausgestattet (einemJmgebungslichtsensor, einem
Beschleunigungssensor, einem Gyroskop und einem Magnetometer), die in Apps fir viele
coole Dinge genutzt werden.
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Surface

Zubehor Surface Zubehor bietet Ihnen viele weitere Mdglichkeiten. Informationen finden Sie in diesem
Handbuch unter Zubehor.

*Microsoft Office ist in einigen L&ndern und Regionen separat erhaltlich, in anderen hingegen vorinstalliert.

Einrichten des SurfacPro 3 und des
Surface Stifts

Nehmen Sie lhr Surface, und legen Sie los!

Vorbereitungen Stellen Sie sicher, dass ein Funknetzwerk verfiigbar ist und Sie das Netzwerkkennwort kennen
(falls das Netzwerk gesichert ist).

Einrichten des SurfaceStifts

Bevor Sie den SurfaceStift zum ersten Mal verwenden, mussen Sie die AAAABatterie einlegen. Der neue Stift
wird spater wahrend des Setups mit dem Surface gekoppelt.

Obere Taste AAAA-Batterie Spitze

b 5 - - 5
I!"Jiim»‘ (-

So legen Sie die AAAABatterie ein:

1. Schrauben Sie das obere Teil des Stifts ab.
2. Legen Sie die Batterie mit dem Pluspol (+) nach unten Richtung Stiftspitze ein.

3. Schrauben Sie das obere Teil wieder an.
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Surface

Anschlief3en und Einschalten des Surfacé’ro 3

1. Wenn Sie ein Type Cover besitzen, halten Sie es an das Surface, sodass es einklickt.
2. Klappen Sie den integrierten Klappstéander auf der Riickseite des Surface aus (beliebige Position).

3. Schliefen Sie den Stecker am Netzteil an, und stecken Sie das Netzkabel in eine Wandsteckdose oder
Steckdosenleiste.

4. Stecken Sie das Stromkabel in den Ladeansdss des Surface (beide Richtungen sind méglich).
Wenn das Lampchen am Steckerende leuchtet, ist das Surface korrekt an das Stromnetz angeschlossen.

5. Dricken Sie die Netztaste auf dem SurfaceTablet, und lassen Sie sie wieder los.
Das Surface schaltet sichein, und das Setup wird gestartet.

Power

Einrichtung

Das Setup wird beim ersten Einschalten des Surfacé’ro 3 ausgefiihrt. Beim Setup wéhlen Sie eine Sprache, ein
Farbschema und einen Namen fir Ihr Surface aus. (Diese Einstellungen kénnen Sie spater andern.)

Drei wichtige Schritte erfolgen wahrend des Setups:

91 Der Surface - Stift wird fur die Verwendung mit dem Surface Pro 3 eingerichtet. Die Kopplung des
Stifts mit dem Surface Uber Bluetooth dauert nur ein paar Sekunden. Halten Sie die Taste oben am Stift
gedriickt, bis die LED am Clip des Stifts blinkt. War dieKopplung erfolgreich, wird auf dem Bildschirm die
folgende Mel dung angezeigt: alhr Ger&t ist verbunden.

9 Das Surface stellt eine Verbindung mit Inrem WLAN  -Netzwerk her. Wenn Sie das Kennwort fur lhr
Funknetzwerk nicht wissen, lesen Sie die Hinweise untefo finden Sie Ihr Funknetzkennwortauf
aSurface. como.

1 Auf dem Surface wird ein Konto erstellt.  Verwenden Sie zur optimalen Nutzung des Surface ein
Microsoft-Konto. Sie kénnen ein vorhandenes Microsoft-Konto verwenden oder beim Setup ein neues
erstellen.

Was ist ein Microsoft -Konto ? Bei einem Microsoft-Konto handelt es sich um eine EMail-Adresse
und ein Kennwort fur die Anmeldung beim Surface. Wenn Sie schon einmal Microsoft-Dienste
genutzt haben, verfiigen Sie bereits tGiber ein Microsoft-Konto (die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich
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anmelden). Wenn Sie kein Microsoft Konto besitzen, kdnnen Sie beim Setup mithilfe einer beliebigen
E-Mail-Adresse eins erstellen. Informationen zu den Vorteilen der Verwendung eines Microsoft
Kontos finden Sie unter Uberblick tiber Kontenauf &Sur face. como.

Sie besitzen mehrere Microsoft -Konten? Wenn Sie mehr als einMicrosoft-Konto haben, miissen
Sie eines fir lhr Surface auswéahlen. Wie Sie entscheiden kdnnen, welches Microsefonto Sie
verwenden sollten, erfahren Sie unter Auswéahlen eines Microsoft-Kontos (nur in englischer Sprache).

Nach dem Setup kdnnen Sieeiner Netzwerkdoméne, Arbeitsgruppe oder Heimnetzgruppe beitreten (weitere
Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Netzwerke). Weitere Informationen zu Konten
finden Sie unter Konten und Anmeldung.

Die Grundlagen

Sie bendtigen einige Informationen zum Surface Pro 3.

Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift

Mit dem Surface kénnen Sie problemlos zwischen Toucheingabe, Tastatur, Maus und Stift wechseln.
I Toucheingabe : Sie kdnnen das Surface Uber den Touchscreen wie ein Smartphone mit den Fingern
bedienen. Fur einen Bildlauf ziehen Sie zB. den Finger tber denBildschirm.
Tastatur : Klicken Sie ein Type Cover ein, oder verwenden Sie eine USBder Bluetooth- Tastatur.

Maus: Verwenden Sie das Touchpad auf einem Type Cover, oder schlie3en Sie eine USBder Bluetooth-
Maus an.

9 Stift : Mit dem Surface-Stift konnen Sie Notizen verfassen, zeichnen und Markierungen in Dokumenten
vornehmen. Machen Sie auch bei gesperrtem SurfacePro 3 schnell eine Notiz in OneNote. Driicken Sie
einfach die Taste am Stift, und beginnen Sie zu schreiben. lhre Notiz steht bei der nachsterAnmeldung
in OneNote im Abschnitt &aSchnell e Notizend zur Verf ¢c

Startseite

Die Startseite ist das Herzstiick des Surface: Hier kdbnnen Sie Apps 6ffnen, in Liv&acheln Ihren Kalender, lhre E
Mails und andere Informationen anzeigen und lhre Lieblingswebsites aufrufen. Auf der Startseite kbnnen Sie
nach Dateien, Apps und Einstellungen auf dem Surface suchen und eine Suche im Internet durchfiihren.
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So rufen Sie die Startseite auf:

1 Toucheingabe : Driicken Sie die Windows Taste %= auf dem Touchscreen, oder wichen Sie vom rechten
Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie auf Start.

9 Tastatur: Driicken Sie die WindowsLogo-Taste =3 auf Ihrer Tastatur.

f Maus: KI'icken Sie in der linken unteref®s Bildschirmecke

Offnen von Apps

9 Toucheingabe oder Maus : Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf eine AppKachel. Oder tippen
oder klicken Sie neben Ihrem Profilbild auf die Schaltflache Suchen lo und geben Sie einen App-Namen
ein.

9 Tastatur : Rufen Sie die Startseite auf, und gebenSie einen App-Namen (z.B. Word oder OneDrive) ein.

Wischen Sie zum Anzeigen aller Apps von der Bildschirmmitte nach oben. Wenn Sie eine Maus verwenden,
klicken Sie in der linken unteren Bildschirmecke auf den Pfeil.
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Wechseln zwischen geéffneten Apps

Wenn Sie zwischen gedffneten Apps wechseln méchten, wischen Sie
vom linken Bildschirmrand nach innen. Mit jeder weiteren
Wischbewegung wechseln Sie zu einer anderen App.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt Verwenden von
Apps und Programmen.

App -Befehle: Wo befinden sich diese?

Wischen Sie vom unteren Bildschirmrand nach oben oder vom
oberen Bildschirmrand nach unten.

Toucheingabe: Tippen, Wischen und mehr

Tippen? Wischen? Hier finden Sie ein Glossar der Touchgesten fir das Surface.

Geste Aktion Funktion
Tippen Einmal auf ein Element tippen Das angetippte Element wird geotffnet,
o~ ausgewahlt oder aktiviert. Dieser

Vorgang ahnelt dem Mausklick.
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Geste

Tippen und gedriickt halten

Tippen, tippen und ziehen
(eineinhalb mal tippen)

B

R\ A

{

Y

Y

X

Zusammendriicken oder
spreizen

’1
I
H
L

Drehen

£

)

/
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Aktion

Driicken und ca. eine Sekunde lang

gedrickt halten

Tippen, dann tippen und halten.
Anschlie3end den Finger in eine

beliebige Richtung ziehen

Den Bildschirm oder ein Element
mit mindestens zwei Fingern

berthren und die Finger

aufeinander zu (zusammendrticken)
oder auseinander (spreizen)

bewegen

Mindestens zwei Finger auf ein
Element legen und dann die Hand

drehen

Funktion

Optionen fir die aktuelle Aktion werden
angezeigt (wie beim Klicken mit der
rechten Maustaste).

Zieht ein angetipptes Element oder
wahlt Text aus.

Der betreffende Bereich einer Website,
einer Strallenkarte oder eines Bilds wird
vergrof3ert oder verkleinert.

Das betreffende Element wird (falls
maoglich) gedreht.
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Geste

Ziehen zum Blattern

Durch Ziehen verschieben
) @\’\'\
/
{

Durch Wischen auswéhlen

Vom Bildschirmrand nach
innen wischen

© 2014 Microsoft

Aktion

Einen Finger Giber den Bildschirm
ziehen

Ein Element gedruckt halten und
kurz in die dem Bildlauf
entgegengesetzte Richtung ziehen
und dann an die gewiinschte
Position verschieben. (Geht der
Bildlauf beispielsweise nach links
oder rechts, ziehen Sie das Element
nach oben oder unten.) Wenn Sie
das Element an die neue Position
verschoben haben, lassen Siees los.

Mit einer kurzen, schnellen
Bewegung in der dem Bildlauf
entgegengesetzten Richtung Uber
ein Element wischen. (Geht der
Bildlauf beispielsweise nach links
oder rechts, wischen Sie zum
Auswahlen auf dem Element nach
oben oder nach unten.)

Ausgehend vom Bildschirmrand
nach innen wischen

Funktion

Blattert durch die Elemente auf dem
Bildschirm (wie beim Scrollen mit einer
Maus).

Verschiebt ein Element wie beim Ziehen
mit der Maus.

Das betreffende Hement (z. B. eine App-
Kachel oder ein Foto) wird ausgewabhilt.
Dadurch werden héufig die App-Befehle
angezeigt.

Rechter Rand: Offnet die Charms.

Linker Rand : Blendet getffnete Apps
ein, dockt Apps an, zeigt vor Kurzem
geoffnete Apps an oder schliel3t Apps.
Weitere Informationen finden Sie unter
Verwenden von Apps und Programmen.

Oberer oder unterer Rand : Zeigt
Befehle an oder schlief3t eine App.
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Charms

Ganz egal, wo Sie sich befindend mit Charms kénnen Sie die Dinge erledigen, die Sie am haufigsten tun, zB.

suchen,

|l

teilen, drucken und Einstellungen andern. So 6ffnen Sie die Charms:
Toucheingabe : Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen Sie dann auf den
gewtinschten Charm.

Maus: Zeigen Sie auf die obere oder untere rechte Ecke, bewegen Sie den Mauszeiger nach oben oder
unten, und klicken Sie dann auf den gewlinschten Charm.

Type Cover: Driicken Sie in der oberen Zeile auf eine CharmTaste.

Charm-Tasten auf dem Type Cover

Und das kdénnen Sie mit den Charms machen:

E [ & ks

Suche:Si e k°nnen mit dca+S) ERmentmautidsn Sutfaeed auf(OneDrive, in Apps und

im Internet suchen. Klicken Sie auf der Startseite neben Ilhrem Profilbild auf die SchaltflacheSuchen .
Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter So filhren Sie eine Suche durch

Teilen:l n einer App k°nnen Si E=+H)iDateied,§otos a@lbr Vebseitén Teden.| e
Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Teilen von Fotos, Links und anderen
Elemente

Start:Mi t dem Ch a==meléng?en Qig zurstarf{seite. Und wenn Sie sich gerade auf der
Startseite befinden, bringt er Sie zur zuletzt verwendeten App zurtck.

Gerate:DerChar m a Cﬂ-ﬂK}‘e’rn@@icht(die Wiedergabe, die Projektion und das Drucken auf
Geraten. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Anschlie3en von Geréaten

Einstellungen : Mitdem Charm a Ei nst e (==+l) kognemSge Einstellungen fir die derzeit
verwendete App éndern. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Andern der
Einstellungen. Auf der Startseite konnen Siemi t hi | f e des Char ms aEinstalungee |
andern.

Der vertraute Desktop

Der gewohnte Windows-Desktop mit seiner Taskleiste, seinen Ordnern und Symbolen ist immer noch da
& nur mit einer neuen Taskleiste und optimiertem Dateimanagement.

© 2014 Microsoft Seite 13



Surface

Sowechseln Sie zum Desktop

Toucheingabe : Tippen Sie auf der Startseite aufDesktop
(eine entsprechende Kachel ist vorhanden)

Maus: Klicken Sie in der linken unteren Bildschirmecke auf die
Schaltflache Start ..

Tastatur : Driicken Sie die WindowsLogo-Taste a=+D.

Auf dem Desktop verwenden Sie Desktop-Apps wie Office und
Explorer. Sie kdnnen WindowsStore-Apps auch an die Taskleiste
anheften, sodass Sie sie starten kénnen, ohne den Desktop zu
verlassen.

Weitere Informationen zur Verwendung des Desktops finden Sie unterVerwenden des Desktopsauf
aSurface. como.

Anderungen in Windows 8.1

Wenn Sie mit Windows 7 vertraut sind, lesen Sie hier, was sich ilWindows 8.1 nun an anderer Stelle
befindet bzw. was sich geandert hat.

© 2014 Microsoft Seite 14


http://www.microsoft.com/surface/support/getting-started/using-the-desktop

Surface

Aufgabe oder
Element

Suchen

Startmenu

Herunterfahren oder
Neustarten

Andern von
Einstellungen

Drucken

SchlieRen eines
Programms

Anzeigen aller Apps
und Programme

Installieren von Apps
und Programmen

Andern von Datum
und Uhrzeit

© 2014 Microsoft

Vorgehensweise in Windows 8.1

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf die SchaltflacheSuchen /o oder
beginnen Sie einfach mit der Eingabe. Informationen finden Sie in diesem Handbuch
unter So fuihren Sie eine Suche durch

Die Startseite ersetzt in Windows 8.1 das Startmen(. Auf der Startseite kdnnen Sie alle
Apps oder Programme starten. Weitere Informationen finden Sie unter Suchen und
Offnen von Apps.

Klicken Sie zum Zugreifen auf die Eémente, die sich vorher unter der Startflache
befanden, mit der rechten Maustaste in der linken unteren Bildschirmecke auf die
Schaltfl2ache aStarto.

Tippen oder klicken Sie auf der Startseiteauf die Schaltflache Ein/Aus, und wahlen Sie
dann Herunterfahren oder Neu starten aus.

Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf
Einstellungen > PC-Einstellungen dndern . Tippen oder klicken Sie alternativ auf der
Startseite auf Einstellungen . (Eine entsprechende Kachel ist vorhanden.)

Die Systemsteuerung steht weiterhin zur Verfiigung, und zwar in den PGEinstellungen.
Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Andern der Einstellungen.

Das Drucken aus DesktopApps hat sich nicht geandert. Offnen Sie zum Drucken aus
einer Windows Store-App den Charm aGer3teo,
Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Drucken.

und w?

Ziehen Sie zum SchlieRen einer WindowsStore-App die App Uber den unteren
Bildschirmrand hinaus. Oder bewegen Sie bei Verwendung einer Maus den Cursor an
den oberen Bildschirmrand, und klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf die
Schaltflache SchlieBen &. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch
unter Verwenden von Apps und Programmen.

Offnen der Apps-Ansicht: Wischen Sie von der Mitte der Startseite nach oben, oder
tippen Sie in der linken unteren Ecke der Startseite auf den Pfei@.

Installieren Sie Windows 8- Apps aus dem Windows Store d tippen oder klicken Sie
einfach auf der Startseite auf die entsprechende Kachel oder auf der Desktop Taskleiste
auf die Windows Store-App. Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter
Installieren von Apps und Programmen.

Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie auf
Einstellungen > PC-Einstellungen d&ndern > Zeit und Sprache .
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Weitere Informationen zu Windows

Weitere Informationen zu Windows Pro 8.1 finden Sie in den folgenden Ressourcen:
1 Hilfe und Tipps: Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufHilfe und Tipps. Diese App enthalt
Informationen zur Verwendung von Windows.

1 Grundlegendes zu Windows und Tipps: Informationen finden Sie im Lernprogramm
zu den ersten Schrittenauf aWi ndows. como.

1 Windows -Hilfe: Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach oben,
und geben Sie dann Hilfe und Support ein.

Sperrbildschirm und Anmeldung

Mit einem Microsoft -Konto haben Sie personliche Einstellungen wie lhren Sperrbildschirm und die Startseite
auch auf anderen Geraten immer dabei. lhre Lieblingswebsites, der Browserverlauf und angeheftetaNVebsites
stehen ebenfalls auf anderen Geréaten zur Verfligung.

Wenn Sie das Surface einige Minuten lang nicht verwenden oder beim SurfacePro 3 das Type Cover schliel3en,
wird der Bildschirm deaktiviert und gesperrt. Um das Surface erneut zu verwenden, driicken Sie eine Taste (oder
driicken Sie die Netztaste am Surfaceund lassen Sie sie wieder los), und wischen Sie dann auf dem Touchscreen
nach oben.

Melden Sie sich anschliel3end durch Eingabe Ihres Kennworts bei Ihrem Konto an.

Richten wir nun Ihre EMails und weitere Konten ein.
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Erste Schritte

Nachdem Sie nun mit den Grundlagen vertraut sind, schalten wir das Surface online, und fligen lhre Konten
hinzu.

Ab ins Netz!

Und so geht's:
1. Wischen Sie vom rechten Bildschirmrand nach innen, und tippen oder klicken Sie aufEinstellungen .
2. Tippen oder klicken Sie aufNetzwerk .

3. Tippen oder kli-€kénag8fedast dletaWierk, mit dem Sie eine
mdchten, und anschlieBend aufVerbinden .

Weitere Informationen zum Herstellen einer Internetverbindung finden Sie in diesem Handbuch unter Netzwerke.

Einrichten der EMalils

Richten wir nun lhre EMails ein. Sie kdnnen der Mail App E-Mail-Konten von Outlook.com, Gmail, AOL, Yahoo!
und Exchange hinzuftigen.

Hinweis: Die Mail-App unterstiutzt keine E-Mail-Konten, die POP (Post OfficeProtokoll) verwenden. Wenn Sie ein
POR E-Mail-Konto besitzen, lesen Sie die Informationen unter Verwenden von E-Mail-Konten uber POPauf
AWindows. como. Fall s OutEindcotdn vdnaBldilalOltlooe st f i 8Of f |l esenoBbe

So fligen Sie ein EMail-Konto hinzu:
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufMalil .
2. ¥ffnen Sie den Charm aEinstel |l uiignem»Kontohndufigenppen oder

3. Wahlen Sie den hinzuzufigenden Kontotyp aus, und folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.
Die meisten Konten lassen sich unter Angabe von Benutzername und Kennwort hinzufiigen. In manchen
Féllen missen Sie jedoch mehr Einzelheiten angeben. Weitere Kontodgils finden Sie in der Regel auf
der Website Ihres EMail-Konto-Anbieters. (Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3 fir jedes EMail-Konto.)

Nach dem Hinzufuigen eines EMail-Kontos geschieht Folgendes:
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1 lhre Kontakte aus Outlook.com- und Exchange Konten werden automatisch der Kontakte-App
hinzugefiigt, und Ihre Termine werden in der Kalender-App angezeigt. Informationen zu anderen Konten
finden Sie weiter unten unter Kontakte: Hinzufligen von Kontakten

1 Informationen zum Synchronisieren lhrer EMails, Kontakte und Kalender aus Google finden Sie unterSo
wird's gemacht: Synchronisieren von Google Diensten.

Kontakte: Hinzufligen von Kontakten

Die Kontakte-App ist Ihr Universaladressbuch. Zeigen Sie Kontakte aus all lhren Adressbiichern an

einer zentralen Stelle an, und lesen Sie Neuigkeiten von lhren Freunden. Dariiber hinaus kénnen Sie

Kontakte aus den fur Sie wichtigen sozialen Netzwerken wie etwa Facebook, LinkedIn und Twitter

synchronisieren. Uber die Kontakte- App kénnen Sie direkt E-Mails senden, jemanden anrufen oder
Kommentare in sozialen Netzwerken posten.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Kontakte aus Ihren ldnten hinzufligen:
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufKontakte .
2. OffnenSi e den Char m,dnHiippes bderlklickemjesanfgonten > Konto hinzufiigen
3. Wabhlen Sie den hinzuzufigenden Kontotyp aus, und folgen Sie dann den Anweisungen.

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Kontakte.

Skype: Hinzufligen von Kontakten

Mit Skype*-Anrufen und -Chats kdnnen Sie auf fast allen Geréaten kostenlos mit Ihren Kontakten in
Verbindung bleiben. Sobald Sie lhre Freunde hinzugefligt haben, kdnnen Sie SkypeAnrufe tatigen
und Sofortnachrichten senden.

*Skype ist in lhrem Land oder Ihrer Region méglicherweise nicht erhaltlich.
Hier finden Sie die ersten Schritte zur Verwendung von Skype:
1. Tippen oder klicken Sie auf der Startseite auf Skype.

2. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an. lhre MessengerFreunde werden automatisch der
vorhandenen Kontaktliste hinzugefligt. Falls Sie bereits ein SkypeKonto besitzen, kbnnen Sie es anhand
der Bildschirmanweisungen mit dem Microsoft-Konto zusammenfihren.

3. Figen Sie Ihre Kontakte hinzu. Informationen zur Vorgehensweise finden Sie unterSkype auf dem
Surfaceauf aSurface. como.

OneDrive: Ihre personliche Cloud

OneDrive st ein Onlinespeicher, der mit lhrem Microsoft-Konto zur Verfigung gestellt wird. Er ist wie
(’5 eine zusétzliche externe Festplatte, auf die Sie von allen verwendeten Geraten zugreifen kbnnen. Wenn
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Sie lhre Dokumente, Fotos und anderen Dateien aufOneDrive speichern, stehen sie auf allen Geraten mit
Internetverbindung (z. B. lhrem Smartphone oder einem PC) zur Verfiigung.OneDrive ermdglicht aulRerdem das
Teilen von Dateien mit anderen Benutzern.

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter OneDrive.

Anpassen des Startbildschirms

Ihr Surface sollte das enthalten, was Ihnen wichtig istd in IThrem individuellen Stil. Sie kdnnen die Startseite
wunschgeman anpassen und Farben und Bilder Ihrem persénlichen Stil entspreched auswahlen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Personalisieren des Surface
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Kennenlernen des Surface P®

Nachdem Sie Ihre Konten hinzugefiigt haben, gehen wir etwas mehr ins Detail.

Energiezustande: Ein, Aus, InstantGo und Ruhezustand

Hier erhalten Sie einen kurzen Uberblick liber die Energiezustande des Surfac®ro 3:

Zustand

Einschalten oder
reaktivieren

Ausschalten oder
herunterfahren

InstantGo

Neu starten

Hinweise

1 Sie kdnnen auchSTRG-ALT+ENTFdriicken und auf Ein/Aus (in der Ecke unten rechts) tippen oder

Aktion

Driicken Sie die Netztaste auf dem SurfaceTablet, und lassen Sie sie wieder los.

(Wenn nichts geschieht, stecken Sie das Netzteil ein, und driicken Sie erneut die
Netztaste. Wenn das Surface immer noch nicht eingeschaltet wird, lesen Sie die
Hinweise unter Surface Pro lasst sich nicht einschalterauf aSur f ace.

Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

f
f

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufEin/Aus > Herunterfahren .

¥ffnen Sie den Charm aEinstellung
Ein/Aus > Herunterfahren .

Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

f

Driicken Sie dieNetztaste auf dem Surface Tablet, und lassen Sie sie
wieder los.

Verwenden Sie das Surface einige Minuten lang nicht.

¥ffnen Sie den Charm aEinstellung
Ein/Aus > Energie sparen.

Schliel3en Sie das Type Cover fur daSurface Pro 3.

(Nur das Type Cover fir das SurfacePro 3 versetzt das Tablet in diesen
Zustand. FUhren Sie bei Verwendung eines &dlteren Type Covers einen de
oben angegebenen Schritte aus.)

Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

f
f

Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufEin/Aus > Neu starten .

¥ffnen Sie den Charm aEinstellung
Ein/Aus > Neu starten .

klicken und anschlielRend Energie sparen, Herunterfahren oder Neu starten auswéhlen.

T AuCerdem
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k°nnen Sie mit der rechten Maustaste
klicken) und dann Herunterfahren oder Abmelden  auswahlen..
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Einchalten und Reaktivieren

1. Dricken Sie die Netztaste auf dem Surface
Tablet, und lassen Sie sie wieder los.

Der Sperrbildschirm wird mit
Benachrichtigungen fur die Apps angezeigt,
fur die Neuigkeiten vorliegen. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch
unter Benachrichtigungen.

2. Wischen Sie zum Entsperren des Surface
Tablets vom unteren Bildschirmrand nach
oben, oder driicken Sie eine beliebige Taste.

3. Melden Sie sich auf dem Surface an. Brauchen
Sie Hilfe? Informationen finden Sie in diesem
Handbuch unter Konten und Anmeldung.

Tipp: Sie kdnnen festlegen, wie lange es dauern soll, bis Ihr Surface ein Kennwort zunEntsperren anfordert.
Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Festlegen, wann ein Kennwort eingegeben werden
muss.

InstantGo und Ruhezustand

Wenn Sie das Surface Pro 3 einige Minuten lang nichtverwenden, wird der Bildschirm ausgeschaltet, und das
Tablet wechselt in den InstantGo genannten Energiesparmodus. Mit InstantGo kann das Surface umgehend
reaktiviert werden. Nach der Reaktivierung stehen Ihnen sofort Ihre aktuellen Apps und Daten zur Verfigung.

Wenn Sie das Surface mehrere Stunden lang nicht verwenden, wechselt es in den Ruhezustand. Beim Wechsel in
den Ruhezustand werden lhre Dateien gespeichert, und das Surface wird ausgeschaltet. Wenn Sie das Surface
erneut starten, kdnnen Sie dort fortfahren, wo Sie aufgehdrt haben & allerdings nicht so schnell wie bei InstantGo.

Wie Sie festlegen, wann der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet oder das Surfacéd®ro in den
Energiesparmodus InstantGo versetzt wird, erfahren Sie unterAkku und Stromversorgung fur das Surface Proauf
aSurface. como.

Andern, wann das Surface in den Energiesparmodus wechselt

Wenn Sie das Surfze Pro 3 eine Weile nicht verwenden, wird der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet, um
die Akkulaufzeit zu verlangern. Hier wird erlautert, wo Sie diese Einstellungen andern:

1. Offnen Sie den Charma Ei n s t e,lurid tippen ederdklicken Sie auf PC-Einstellungen dndern >
PC und Gerate > Netzschalter und Energiesparen .
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2. Wahlen Sie unter Energiesparmodus aus, wann das Surface in den Energiesparmodus wechseln soll (bei
Akku- und bei Netzbetrieb).

Hinweis : Wenn Sie weitere Anderungen an der Energieverwendung des Surfacé®ro vornehmen méchten, lesen
Sie die Informationen unter Energiesparplane: Haufig gestellte Fragenauf aWi ndows . como.

Aufladen

Das SurfacePro 3 ist mit einem internen Lithium -lonen-Akku ausgestattet, der fur volle Mobilitat sorgt. Die
Laufzeit des Akkus hangt davonab, welche Aktivitdten Sie mit dem Surface ausfiihren und welchen
Energiesparplan Sie verwenden.

So laden Sie das Surface:

9 Stecken Sie den Netzstecker in eine Steckdose oder
Steckdosenleiste. Stecken Sie dann das Stromkabel am
Ladeanschluss ein (beide Ribtungen sind mdglich).

Wenn das Surface korrekt an das Stromnetz
angeschlossen ist, leuchtet ein LAmpchen.

Wie hoch ist der Akkustand?
Den Akkustand kdnnen Sie an verschiedenen Stellen tGberprifen:

1 Charms: Linke untere Ecke des Touchscreens nach dendffnen der Charms
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1  Sperrbildschirm : Linke untere Ecke auf dem Sperrbildschirm

91 Desktop -Taskleiste: Der Akkustand wird auf der Desktop- Taskleiste angezeigt. Tippen Sie auf das
Akkusymbol, um den Akkustand anzuzeigen.

Wird eine Akkuwarnmeldung angezeigt, schlieBen Sie lhr Surfacdro 3 an das Stromnetz an. Wenn Sie den Akku
nicht aufladen, speichert das Surface schlie3lich Ihre Arbeit und fahrt herunter.

Hinweise

1 Istder Akku leer, dauert das vollstandige Aufladen des SurfacePro 3 2 bis 4 Stunden.

1 Das SurfacePro 3 kann nicht Uber den USB-Anschluss aufgeladen werden. Sie miissen zum Aufladen das
mitgelieferte Netzteil verwenden.
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Akku: Langere Laufzeit

Hier sind einige Tipps, wie Sie die Laufzeit Ihres Akkus verlangern kdnnen:

1 Verringern Sie die Bildschirmhelligkeit . ¥ f f nen Si e den Charm aEinstellunge
auf Bildschirm , und passen Sie den Schieberegler an. Je heller der Bildschirm, desto hoher der
Stromverbrauch.

1 Wahlen Sie einen Energiesparplan aus, mit dem Sie Akkuleist ung sparen . Ein Energiesparplan ist
eine Kombination aus Einstellungen, die steuern, wie das Surface Energie verwendet. Informationen zu
Energiesparplénen finden Sie unterEnergiesparplane: Haufig gestellte Fragenauf a Wi ndows . como.

1 Schalten Sie nicht genutzte Gerate aus, oder entfernen Sie sie . Viele USBGerate verbrauchen Strom
einfach nur dadurch, dass sie angeschlossen sind. Es empfiehlt sich daher unter Umstéanden, nicht
verwendete Gerate auszustecken.

91 Deaktivieren Sie WLAN . Wenn Sie WLAN langere Zeit nicht benétigen, kénnen Sie es ausschalten, um
Strom zu sparen. ¥ffnen Sie dazu den Charm aEinstell

Funknetzwerkm, und aktivieren Sie Flugzeugmodus .

36-W-Netzteil mit USB-Ladeanschluss

Das mit dem SurfacePro 3 mitgelieferte 36 -Watt-Netzteil ist mit einem USB-Ladeanschluss ausgestattet, sodass
Sie es zum Laden anderer Gerate, B. eines Smartphones, verwenden kénnen.

Wenn Sie ein USBGerat mit dem Surface verwenden méchten, schliel3en Sie es am USB\nschluss des Surface
an. Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter Anschliel3en von Geraten

h
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Der Touchscreen
Der Touchscreen zur Multitoucheingabe ist mit dem Seitenverhéltnis 3:2 ideal flir 1:080p-HD-Video und
Multitasking mit bis zu drei Apps nebeneinander geeignet.

Sie kdnnen mit dem Surface wie auf einem Smartphone durch Beriihren des Bildschirms interagieren.
Informationen zur Verwendung der Toucheingabe finden Sie in diesem Handbuch unter Toucheingabe: Tippen,
Wischen und mehr.

Manuelles Anpassen der Bildschirmhelligkeit

T ¥ffnen Sie den Char m a Eklicken SiedufBidscigrennund ziehen fipdem o d e
Schieberegler zum gewlinschten Helligkeitswert.

Hinweis: Ein hellerer Bildschirm verbraucht mehr Strom. Informationen zu einer effizienten Akkunutzung finden
Sie unter Tipps zum Energiesparenauf aWi ndows. como.

Automatisches Anpassen der Bildschirmhelligkeit

T ¥ffnen Sie den Charm aEinstel | uiP@endGeratewr mMetzsehalterp e n
und Energiesparen > Bildschirmhelligkeit automatisch anpassen

Auswahlen, wann der Bildschirm ausgeschaltet wird

Wenn Sie das SurfaceTablet einige Minuten lang nicht verwenden, wird der Bildschirm ausgeschaltet.
Informationen zum Anpassen dieser Einstellung finden Sie weiter oben in diesem Handbuch unter Andern, wann
der Bildschirm abgeblendet oder ausgeschaltet wird.

Hoch- oder Querformat

Wenn Sie das SurfaceTablet drehen, wird auch der Bildschirminhalt gedreht. So kénnen Sie das Querformat fur
Webseiten und das Hochformat zum Lesen eines Buchs verwenden.
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Sperren der Bildschirmausrichtung
Wenn Sie nicht mdchten, dass sich der Bildschirnmhalt dreht, kénnen Sie die Ausrichtung sperren. So geht's:
So sperren Sie die Bildschirmausrichtung:

1. Drehen Sie das Surface in die gewiinschte Position.
2. ¥ffnen Sie den Charm aEinst eBiIdacmrlgleFO, und tippen Sie
3. Tippen Sie auf das Symbol fur die Bildschirmdrehung:EI«-f1I

Auf dem Bildschirmsymbol erscheint ein Schloss, wenn die Drehung gesperrt ist:I:Ii

Anzeigen weiterer Anzeigeeinstellungen
1 Tippen oder klicken Sie auf der Startseite aufPC Einstellungen > PC und Gerate > Anzeige.

Verwenden SieSuche ,o um weitere Anzeigeeinstellungen zu finden. Informationen hierzu finden Sie in diesem
Handbuch unter Suchen von Einstellungen

Kopieren und Einfligen per Toucheingabe
So kénnen Sie perToucheingabe Text kopieren und einfligen:

1. Auswahlen von Text : Tippen Sie auf ein Wort, und ziehen Sie zum Erweitern der Auswahl einen der
Kreise.
Oder doppeltippen Sie auf eine Stelle, halten Sie sie gedriickt, und ziehen Sie dann zum Auswéhlen von
Text den Finger.
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2. Kopieren : Halten Sie die Auswahl noch einige Sekunden lang gedrickt, lassen Sie sie dann los, und
tippen Sie auf Kopieren .

3. Einfuigen : Ziehen Sie den Text an die gewinschte Stelle. Halten Sie die Stelle noch einige Sekunden lang
gedrickt, lassen Siesie dann los, und tippen Sie aufEinfligen .
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Surface Stift

Mit dem Surface- Stift kénnen Sie ganz natirlich schreiben und zeichnen. Dank der 250
Druckempfindlichkeitsstufen und Palm Block-Technologie liegt dieser Stift wie ein herkdmmlicher hochwertiger
Stift in der Hand.

Die Spitze funktioniert wie bei einem kapazitiven Stift. Dartiber hinaus ist Bluetooth-Technologie integriert, um
OneNote und andere Features zu unterstiitzen. Weitere Informationen zur Verwendung des SurfaceStifts mit
OneNote finden Sie in diesem Handbuch unter Notizenmachen und Zeichnen mit OneNote und OneNote.

Der Surface Stift funktioniert auch hervorragend mit Office -Apps wie Word, Excel und PowerPoint. Weitere
Informationen finden Sie unter Verwenden eines Stifts zum Zeichnen, Schreiben oder Hervorheben von Texauf
einem Windows-Tabletauf aOf fi ce. como.

Features des SurfaceStifts

Der Surface Stift verfugt tber drei Tasten und eine Spitze.

1 Obere Taste q
(O— Obere Taste

Driicken Sie die obere Taste, um OneNote zu 6ffnen d auch wenn das Surface ,ﬂ_
gesperrt ist. Uber Bluetooth-Technologie stellt der Surface-Stift mit dem :
Surface eine Verbindung her. Wenn Sie die Taste driicken, reagiert das Surface
daher sofort.
1 Rechtsklick - Taste i
Funktioniert genau wie der Rechtsklick mit einer Maus. In Apps wie OneNote
wird durch einmaliges Dricken dieser Taste ein Menl angezeigt, in dem Sie
die Stiftfarbe, Starke der Stiftstriche und weitere Optionen auswéahlen kénnen.
Halten Sie die Taste gedrickt, um Text aszuwahlen.
1 Radiergummi -Taste
Halten Sie die Radiergummi Taste gedriickt, und bewegen Sie die Spitze tber
den zu I6schenden Bereich.
O— Rechtsklick-
| Taste
O— Radiergummi-
1 Tipp: | Taste
Die feine Spitze ermoglicht zusammen mit der Palm Block-Technologie und
der Multitoucheingabe des Surface ein nattrliches Gefihl beim Schreiben und
Zeichnen.
O— Spitze
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Sie bendtigen weitere Details zu den Knopfbatterien oder méchten den Stift manuell koppeln? Informationen
finden Sie in diesem Handbuch unter Weitere Informationen zum Surface- Stift.

Bildschirmtastatur

Surface ist mit einer berihrungsgesteuerten Bildschirmtastatur ausgestattet, die bei Bedarf eingeblendet wird.

Anzeigen der Bildschirmtastatur
1. Klappen Sie das Cover nach hinten, oder entfernen Sie es.

2. Tippen Sie auf dem Bildschirm auf eine Stelle, an der Text eingegeben werden kann, und die
Bildschirmtastatur wird angezeigt.

Wenn Sie sich auf dem Desktop befinden, tippen Sie zum Offnen der Bildschirmtastatur auf der Desktop
Taskleiste auf das Tastaturgmbol (unten rechts).

So 6ffnen Sie die Bildschirmtastatur manuell (ohne auf einen Eingabebereich zu tippen):

T ¥ffnen Sie den Charm AaEi nst el | umTagsatard,Bildachimntadtatup p e n

und Schreibbereich .

Bildschirmtastatur

Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter Handschriftliche Eingabe und Zeichnen

So schlieRen Sie die Bildschirmtastatur:

1 Tippen Sie auf einen Bereich, in dem kein Text eingegeben werden kann, odetippen Sie auf die
TastaturschaltflacheEEE und dann auf die Schaltflache zum SchlieRen der Tastatug.
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Daumentastatur und Handschriftoptionen

1 Daumentastatur : Mit der Daumentastatur kdnnen Sie einfach mit den Daumen schreiben, wahrend
Sie das Surface mitbeiden Handen halten.

1 Handschrift : Das Handschriﬂsymbollﬂl ermoglicht das Schreiben mit dem Surface- Stift oder dem
Finger. Weitere Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt Surface Stift.

Vorschlage und Korrekturen

Wahrend Sie auf der Bildschirmtastatur tippen, werden Textvorschldge eingeblendet, anhand derer Sie Wérter
schneller eingeben und Schreibfehler korrigieren kénnen. Tippen Sie zum Einfligen eines Vorschlags darauf, oder

dricken Siedie LEERTASTE. Wischen Sie zum Wechseln des hervorgehobenen Worts auf der LEERTASTE nach

rechts oder links.

So schalten Sie

Textvorschl&age ein oder

aus: Ye&f nen

Einstellungen dndern > PC und Geréte > Eingabe > Textvorschlage bei der Eingabe anzeigen

Andern der Einstellungen fiir die Bildschirmtastatur

T ¥ffnen Sie den

Eingabe > Bildschirmtastatur .

Tipps und Tricks

Wiekann i ché

Zahlen eingeben

diakritische Zeichen eingeben

Sonderzeichen wie® oder ©
eingeben

Tastenkombinationen verwenden

die FESTSTELLTASTE
aktivieren/deaktivieren

Tastatureinstellungen andern

© 2014 Microsoft
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Char m aeEi nsRCé&indtellunggredndern >uPC dnd Gergtep>e n

Tippen Sie auf die Schaltflache&123 , oder wischen Sie auf einer
Schaltflache in der oberen Reihe nach oben. Wischen Sie beispielsweise

auf der Schaltfl2&ache aqQo

Halten Sie eine Taste wi
dann zum gewinschten Buchstaben (z.B . 0) .

nach obe

e etwa ao

Tippen Sie auf die SchaltflacheJ und anschlie3end in der unteren Reihe

auf die Schaltfl2ache at! ?

0.

Tippen Sie auf die STRGTaste und anschlieRend eine weitere Taste (zB.

STRG+C zum Kopieren).

Doppeltippen Sie auf die NACH-OBENTASTE.

¥ffnen Sie den Charm &Ei
Einstellungen &ndern > PC und Gerate > Eingabe.

nsRCel | ung
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Offnen SiedenCh ar m & Ei n suncetipgeruSieqef R®
Tastentdne aktivieren/deaktivieren | Einstellungen dndern > PC und Gerate > Eingabe > Tastentone bei
der Eingabe (unt er ramti d dtsacthur o) .

Informationen hierzu finden Sie in diesem Handbuch unter Hinzufligen

Hinzufligen einer Sprache _
einer Sprache

Der Klappstander

Mithilfe des Sténders des SurfacePro 3 kdnnen
Sie einen beliebigen Neigungswinkel (bis 30°) '
wahlen. Sie sehen den Bildschirm also
einwandfrei 8 ganz gleich ob am Schreibtisch,
auf der Couch oder auf der Arbeitsplatte in der
Kiche.

)27 e =

“Tae Ve S '."Q\% e e

Klappstander mit mehreren Aufstellpositionen

Type Cover flr Surface Pro 3

Dieses (separat erhéltliche) Type Cover wurde speziell fir das SurfacBro 3 entwickelt. Dabei handelt es sich um
eine sehr diinne mechanische Tastatur mit Standardlayout und Hintergrundbeleuchtung.

Einklicken

Das Type Cover wird per Magnetmechanismus andas
Surface Pro 3 angeschlossen. Halten Sie die beiden
Teile einfach nah aneinander. Ist der Abstand gering
genug, wird das Cover magnetisch angezogen und
rastet ein.

Von selbst I0st sich das Cover nun nicht mehr. Sie
kénnen es jedoch einfach entfernen, indem Sie daran
ziehen.

© 2014 Microsoft Seite 31


http://www.microsoft.com/surface/support/surface-with-windows-RT/getting-started/get-to-know-windows-RT

Surface

Damit Sie das Surface auf dem Schol3 bequemer und
sicherer verwenden kénnen, klappen Sie einen Teil des
Type Covers in Richtung Touchscreen.

Dadurch wird die Ruickseite der Tastatur um ca. 10 A Y 4

angehoben und durch zusatzliche Magnete sicher
fixiert.

Wenn Sie das Type Cover hinter den Touchscreen
klappen, ist die Tastatur deaktiviert, und eine
versehentliche Eingabe wird verhindert.

Zuruckklappen des Covers

Wenn Sie das Type Cover nach hinten klappen, kénnen
Sie es als Stander verwenden.

Bei zuriickgeklapptem Cover kdnnen Sie die
Bildschirmtastatur fir die Eingabe verwenden.

Tippen Sie auf eine Stelle, an der Text eingegeben
werden kann, wie beispielsweise en Textfeld. Die
Bildschirmtastatur wird eingeblendet. Weitere
Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter
Bildschirmtastatur.

Schliel3en des Covers

Wenn Sie das Type Cover fir das Surfac®ro 3 schlie3en, wrd der Bildschirm ausgeschaltet, und das Surface
wechselt in den InstantGo genannten Energiesparmodus. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch
unter Energiezustande: Ein, Aus, InstantGo und Ruhezustand
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Anpassen der Hintergrundbeleuchtung

Type Cover sind mit Hintergrundbeleuchtung ausgestattet, die eingeschaltet wird, wenn sich lhre Hande in der
Né&he der Tastatur befinden, und ausgeschaltet wird, wenn Sie die Hande von der Tastatur nehmen.

Sie kénnen die Helligkeit der Tasten anpassen und die Hintergrundbeleuchtung aktivieren bzw. deaktivieren.

Aktion Tastenkombination
Erhéhen der Tastenhelligkeit Tippen Sie wiederholt auf die
F2-Taste.
Verringern der Tastenhelligkeit Tippen Sie wiederholt auf die
F1-Taste.
Deaktivieren der Halten Sie die FX Taste
Hintergrundbeleuchtung gedruckt.

Aktivieren der Hintergrundbeleuchtung | Halten Sie die F2 Taste
gedrickt.

Funktionstasten

Den Funktionstasten (F1- F12) einer herkémmlichen Tastatur entspricht die oberste Tastenreihe in Kombination
mit der FN-TASTE.

Driicken Sie fur F5 beispielsweise FN.

Dauerhaftes Aktivieren/Aufheben der Aktivierung von Funktionen (FN+FESTSTELL)

Bei haufiger Verwendung der Funktionstasten kdnnen Sie die FN TASTE dauerhaft aktivieren, sodass Sie sie nicht
jedes Mal erneut driicken missen. Dricken SieFN+FESTSTELLum die obere Tastenreihe als Funktionstasten (F1
- F12) zu verwenden. Driicken Sie anschlieRendiir F5 die Suchtaste. (Driicken Sie erneuEN+FESTSTELLUmM die
Aktivierung der FN-TASTE aufzuheben.)

Funktionstasten auf dem Touch Cover

Taste Tastenkombination Taste Tastenkombination
BILD-AUF FN+NACH-OBEN BILD-AB FN+NACH-UNTEN
Startseite FN+NACH-LINKS ENDE FN+NACH-RECHTS
Bildschirmhelligkeit FN+ENTF Bildschirmhelligkeit FN+RUCK

erhdhen verringern
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Kann ich mit dem SurfacePro 3 andere Surface Type Cover verwenden?
Ja. Sie kdnnen auch die folgenden Type Cover nutzen:

1 Touch Cover und Touch Cover 2: Ultradiinne druckempfindliche Tastaturen mit Touchpad
1 Type Cover (Vorgdngermodell) und Type Cover 2:  Eine der diinnsten mechanischen Tastaturen, die
derzeit erhéltlich sind, mit beweglichen Tasten

1 Power Cover: Der Akku, auf dem Sie schreiben kdnnen, mit beweglichen Tasten. Das Cover wird
beim Laden des Surface aufgeladen, es ist kein separates Ladegeréat erforderlich.

Hinweis: Diese Type Cover sind schmaler als das SurfacBro 3, daher wechselt das SurfacePro 3 beim Schliel3en
des Covers nicht in den Energiesparmodus.

Sie finden alle (separat erhaltlichen) Surface Type Cover im Bereickubehérauf aSur f ace. como. I nf
zum Reinigen der Cover fnden Sie in diesem Handbuch unter Tastaturpflege.

Kann ich meine Desktop- Tastatur mit dem Surface verwenden?

Ja. Sie konnen eine FullSize USB oder Bluetooth-Tastatur verwenden. Weitere Informationen finden Sie in
diesem Handbuch unter AnschlieRen von Geraten

Touchpad

Das Type Cover ist mit einem Touchpad ausgestattet,
das wie eine Maus verwendet werden kann. Ziehen
Sie lhren Finger tber das Touchpad, um den Zeiger
auf dem Bildschirm zu bewegen.

Hier werden die Gesten erlautert, die Sie auf dem Touchpad verwendenkénnen:

Aktion Touchpad -Geste

Zeiger auf dem Bildschirm

Ziehen Sie einen Finger Uber das Touchpad.
bewegen

Linksklick Tippen Sie mit einem Finger auf das Touchpad, oder driicken Sie die linke Touchpad
Taste.
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Aktion Touchpad -Geste

Tippen Sie mit zwei Fingern aufdas Touchpad, oder driicken Sie die rechte

Rechtsklick
Touchpad-Taste.

Bildlauf durchfiihren Ziehen Sie zwei Finger horizontal oder vertikal iber das Touchpad.

Ein Element verschieben oder | Tippen Sie zweimal, lassen Sie beim zweiten Tippen den Fingerwf dem Bildschirm,

Text auswahlen und ziehen Sie den Finger.
Die Charms 6ffnen Wischen Sie vom rechten Rand des Touchpads nach innen.
Gedffnete Apps ansehen Wischen Sie vom linken Rand des Touchpads nach innen.

Bewegen Sie auf dem Touchpadzwei Finger aufeinander zu (zusammendriicken) ode|

VergréRern oder verkleinern ) )
auseinander (spreizen).

Wenn Sie lieber eine Maus mit dem Surface verwenden mochten, lesen Sie die Informationen unterVerwenden
einer Maus in diesem Handbuch.

Wie &ndere ich die Touchpad-Einstellungen?

Sie kénnen das Touchpad und Wischbewegungen am Rand deaktivieren, die Bildlaufrichtung umkehren und
verhindern, dass sich der Cursor bei der Eingabe versehentlich bewegt. Weitere Informationen finden Sie unter
Touchpad: eineintegrierte Mausauf &aSur face. como
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Features fur Sound

Das Surface ist an der Vorderseite mit zwei Stereolautsprechern ausgestattet, die Sie zurMusikhéren oder
Ansehen von Filmen nutzenkdnnen. Die Mikrofone mit Gerduschunterdriickung sind praktisch bei Telefonaten
oder beim Aufzeichnen von Videos. Oder schliel3en Sie Ihr LieblingsHeadset (mit oder ohne Mikrofon) an die
Headset-Buchse an.

Die Dolby® -Audioausgabe des SurfacePro 3 sorgt fiir ein erstklassiges Klangerlebnis.
Ruckwartiges Mikrofon

Frontmikrofon

1

¢ - O
Headset-
Buchse
f\v\ b{m(‘um}
Laut- pers i
sprecher O-— laut-

proctoiniorecd 0 > sprecher

Regina Roberts

Lautstarke

Regeln der Lautstarke
Zur Lautstarkeregelung haben Sie verschiedene Mdglichkeiten:

9 Lautstarke : Verwenden Sie die Lauter/Leiser-Taste am Surface.

{ Startseite: OffnenSieden Charm &Einstellungenodo, tippen Sie auf
Schieberegler an.

1 Desktop -Taskleiste: Tippen Sie auf der Desktop Taskleiste (unten rechts) auf das Soundsymbol, und
passen Sie den Schieberegler an.

1 Audiozubehor : Kopfhorer, externe Lautsprecher und andere Zubehdrgerate sind mdglicherweise mit
einem eigenen Lautstarkeregler ausgestattet.

1 Apps: Einige Apps verfiigen Uber eine Lautstarkeregelung.
Tipp: Wenn Sie die Audiowiedergabe in einer App aus dem Windows Store schnell anhalten mdchten, driicken

Sie auf die Lautstarketaste, und tippen oder klicken Sie anschlieRend auf dem Bildschirm auf die
Pauseschaltflache.
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Hinzuflgen von Audiozubehor

Die HeadsetBuchse fungiert gleichzeitig als Audioausgang und als Mikrofoneingang. Sie kénnen einen
Kopfhorer oder ein Headset mit Mikrofon an der Headset -Buchse oder am USBPort anschliel3en.

Fur einen volleren Klang kénnen Sie externe Lautsprecher an die HeadseBuchse oder den USBAnschluss bzw.
Lautsprecher drahtlos mithilfe von Bluetooth anschliel3en. Weitere Informationen finden Sie in diesem Handbuch
unter Anschliel3en von Geraten

Wie lege ich das Standardaudiogerat fest?

Sie kdnnen zwischen verschiedenen Audiogeraten wie etwa Lautsprebiern und Kopfhérern umschalten. So
geht's:

1. ¥ffnen Sie auf der St Audiogekite vepval@rs weio, ured dvihlemSiebnedan Si e
SuchergebnissenAudiogerate verwalten aus.

2. Tippen oder klicken Sie auf das fur die Wiedergabe zu verwendende Gerat, und tippen Sie aufAls
Standard und anschlieBend auf OK.

Wie kann ich Audioaufnahmen erstellen?

Wahlen Sie zwischen derAudiorekorder-App fur Windows und dem Audiorekorder -Desktopprogramm. Beide
sind auf dem Surface Pro 3 vorinstalliert.

So 6ffnen Sie die Audiorekorder-App fur Windows: Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach
oben, und tippen Sie dann auf Audiorekorder .

Haben Sie Fragen? Informationen zur WindowsStore-App finden Sie unter Audiorekorder: Haufig gestellte
Fragenund Informationen zur Desktop -App unter Aufzeichnen von Audio mit dem Audiorecorder: Haufig
gestellte Fragen. Beide Themen findenSieauf aWi ndows. como.

Wie &ndere ich die Sounds, die wiedergegeben werden?

Sie koénnen festlegen, welche Sounds bei Benachrichtigungen und Systemereignissen (8. Ton beim Eingehen
einer neuen Nachricht) ausgegeben werden. So geht's:

1. ¥ffnen Sie den Charm aSucheo, und ti Ppredansalikfend k|l i cker
auf Einstellungen .

2. Tippen Sie auf das Suchfeld, geben SieSound ein, und wahlen Sie dann in den Suchergebnissen
Systemsounds andern aus.
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Surface

Verwenden von Appaund Programmen

Suchen und Offnen von Apps

Apps werden auf der Startseite gestartet. Auf dem SurfacePro 3 kénnen sowohl Windows Store-Apps wie Musik,
Mail und Wetter als auch Desktop-Apps wie Word und Excel (separat erhaltlich) ausgefihrt werden.

So suchen Sie eine App oder ein Programm auf dem Surface:

1 Apps-Ansicht: Wischen Sie auf der Startseite von der Bildschirmmitte nach oben (oder klicken Sie unten
links auf der Startseite auf@). Eine Liste der Apps wird angezeigt. Geben Sie einen ApgfNamen ein, oder
scrollen Sie, um alle Apps anzuzeigen.

.‘.
a, »
"
4
o

2% # 8 -

1 Verwenden der Suche : Geben Sie auf der Startseite einen AppNa men wi e et wa aSkypeo of
ein.

Wird die gewilinschte App oder das gewiinschte Programm nicht angezeigt, tippen oder klicken Sie auf die
Windows Store-Kachel auf der Startseite oder auf das WindowsStore-Symbol in der Taskleiste (Informationen
finden Sie in diesem Handbuch unter Installieren von Apps und Programmen).

Sie kénnen Apps auch auf dem Desktop starten. $e kdnnen Verknupfungen fiir Desktop-Apps erstellen oder
haufig verwendete Apps an die Taskleiste anheften. Weitere Informationen hierzu finden Sie unterSo wird's
gemacht: Verwenden der Taskleisteauf aWi ndows. como.
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Surface

Wechseln zwischen gedffneten Apps

Mdéchten Sie Ihre Windows Store-Apps im Vollbildmodus anzeigen, kénnen Sie schnell zwischen gedffneten Apps
wechseln. So geht's:

Wechseln zu einer zuvor verwendeten App

1 Toucheingabe : Wischen Sie vom linken
Bildschirmrand nach innen.

1 Touchpad : Wischen Sie vom linken Rand des
Touchpads nach innen.

1 Maus: Bewegen Sie den Mauszeiger in die obere
linke Bildschirmecke, und klicken Sie.

1 Tastatur : Driicken Sie ALT+TAB.

Wechseln zu einer bestimmten App

I Toucheingabe : Wischen Sie vom linken
Bildschirmrand nach innen, lassen Sie den Finger
auf dem Bildschirm, und ziehen Sie ihn zuriick
zum linken Bildschirmrand. Tippen Sie auf die
gewulnschte App.

I Maus: Bewegen Sie den Mauszeiger in die obere
linke Ecke und anschlieRend gerade nach unten.
Die kirzlich verwendeten Apps werden
angezeigt. Klicken Sie auf die gewtinschte App.

i Tastatur: Halten Sie dieALT-TASTE gedrickt,
und driicken Sie wiederholt die TAB-TASTE, um
zwischen Apps zu wechseln. Wenn Sieur
gewlnschten App gelangen, lassen Sie die Tasten
los.
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Surface

Gleichzeitige Verwendung von Apps (nebeneinander)

Sie kdnnen zwei oder mehr Apps gleichzeitig verwenden, indem Sie sie nebeneinander andocken. So kénnen auf
dem Bildschirm bis zu drei Apps gleichzeitig angezeigt werden (z.B. die Mail- und die Kalender-App).

Hier wird erlautert, wie Sie zwei Apps nebereinander anordnen:
1. Offnen Sie die zu verwendenden Apps.

2. Offnen Sie die Liste der kirzlich verwendeten Apps (wischen Sie vom linken Bildschirmrand nach innen,
lassen Sie den Finger auf dem Bildschirm, und ziehen Sie ihn zuriick zum linken Bildschirmrand).

3. Ziehen Sie eine App aus der Liste, bis die Grol3e der aktuellen App geéandert wird, und lassen Sie die App
dann los.

4. Ziehen Sie die Trennlinie zwischen den Apps, um die Gré3e der Apps anzupassen.

Offnen Sie zum Hinzufiigen einer dritten App erneut die Liste der kiirzlich verwendeten Apps, und ziehen Sie die
dritte App an die entsprechende Position.

Wenn Sie eine App @ndern moéchten, rufen Sie die Startseite oder die AppsAnsicht auf, und tippen oder klicken
Sie auf eine App. Sie wird vor den beiden ersten Apps agezeigt. Tippen oder klicken Sie am linken oder rechten
Bildschirmrand.

Weitere Informationen zum gleichzeitigen Verwenden von Apps finden Sie unter Erste Schritte mit Inrem PCauf
aAaWindowms®. c
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